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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO
1.1. Contratação de fornecedor de materiais de escritório, a fim de atender às necessidades da
Sede  e  Seccionais  do  Conselho  Regional  de  Farmácia  do  Estado  do  Paraná  (CRF-PR),
conforme especificações e condições constantes deste termo de referência.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A contratação de fornecedor dos materiais listados no item 04 deste termo de referência visa
garantir  o  pronto  atendimento  de necessidades  decorrentes  dos  serviços  administrativos  da
Sede, bem como das Seccionais do CRF-PR.
2.2 As quantidades relacionadas visam à utilização dos serviços respectivos durante o período
de  12  meses,  evitando  a  manutenção  de  estoques  elevados  ou  o  não  atendimento  de
requisições  por  falta  de  materiais  nos  estoques,  pelo  que  a  contratação  mostra-se  como a
ferramenta  mais  adequada  à  celeridade  nas  aquisições  e  ao  controle  regular  dos  gastos
orçamentários durante o exercício. 

3. LEGISLAÇÃO PERTINENTE
3.1. Portaria nº 481 de 07/12/2010 – Aprovar os Requisitos de Avaliação de Conformidade para
artigos escolares, INMETRO.

4. QUANTITATIVO/DESCRITIVO
4.1. Os materiais deverão obedecer, rigorosamente, às prescrições e exigências contidas neste
Termo de Referência.
4.2.  Nos  preços  ofertados  deverão  estar  computadas  todas  as  despesas,  como  impostos,
encargos  sociais,  trabalhistas,  previdenciários,  fiscais  e  comerciais,  gastos  com transportes,
embalagens, fretes, taxas e outras despesas de qualquer natureza, necessárias ao fornecimento
dos materiais ou à prestação dos serviços. 
4.3.  O quantitativo  definido para  esta  aquisição  baseou-se no consumo nos últimos 3 anos
visando suprir a demanda para os próximos 12 meses.
4.4. Descritivo:

Ite
m

Descrição

Medidas
e

Embalage
m

Validade
Mínima

Qtde
.

Imagens

1

Caixa  tripla  para
correspondência -   deverá
possuir  hastes  fixas  e
antiderrapantes,  para  melhor
estabilidade,  bem  como  conter
três  bandejas  transparentes  e
fabricadas em poliestileno.

Dimensões
aproximada
s :  268 mm
x 362 mm x
215 mm
Espessura:
3  mm.  A
caixa  tripla
deverá  ser
embalada
em caixa de
papelão.

Tempo
Indetermina

do

3
unid
ades
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Mousepad com gel - O apoio de
pulso deverá ser em gel, na cor
preta,  composição:  em  tecido,
gelatina  de  silicone  e
poliuretano.  Design  ergonômico
com  descanso  para  o  punho,
com  base  em  borracha  anti-
deslizante.  Preferencialmente
cor  preta. 

Dimensões
aproxima-
das
29.4x20.2x
2cm.  A em-
balagem  de
plástico  re-
sistente
com  as  in-
formações
pertinentes
ao produto. 

Tempo
Indetermina

do

30
unid
ades

3

Apoio  para  pulso  em gel  -  O
apoio  de  pulso  deverá  ser  em
gel,  na  cor  preta,  composição:
em tecido, gelatina de silicone e
poliuretano.  Design  ergonômico
com  descanso  para  o  punho,
com  base  em  borracha  anti-
deslizante.  Preferencialmente
cor  preta. 

Dimensões 
aproximada
s:460 x 95 x
15 mm ± 5 
mm. A 
embalagem 
plástico 
resistente 
com as 
informações
pertinentes 
ao produto. 

Tempo
indetermina

do.

8
unid
ades

4

Calculadora Balcão 12 dígitos
–  Tipo  de  mesa,  12  dígitos,
amplo  visor.  Dupla  alimentação
(solar  e  bateria).  Teclado  com
memória.  Teclas  plásticas  ou
emborrachadas.
Percentual básico.

Dimensões
aproximada
s:  29  (A)  ×
106,5  (L)  ×
147 (P) mm.
Deverá  ser
embalada
em caixa de
papelão.

Tempo
Indetermina

do

3
unid
ades

5

Cola em Bastão - Cola Bastão,
Atóxica, lavável, produto de boa
qualidade que seja possível colar
sem  fazer  sujeiras,  prática  e
eficiente,  que  possui  alto  poder
colante  para  colar  papel,
cartolina  e  outros.  Multicor.
Certificada pelo INMETRO.

Tubo  com
20g.
Certificado
do
INMETRO.
Pacote  com
12
unidades.

Mínima  de
12 meses a
partir  da
data  de
entrega.

10
paco
tes

6

Colchete  Latonado  nº  3 -
colchetes utilizados para prender
papéis, filmes plásticos e outros,
principalmente  nas  pastas
arquivos,  pastas  catálogos,  etc.
Produzido em chapa de aço de
baixo carbono revestido, garantia
de  grande  durabilidade.  Que
possa  ser  manuseado
naturalmente  dobrando  as  suas
hastes de aço flexíveis

Medida
aproximada:

1,7cm.
Caixa com

72 unidades

Tempo
indetermina

do

5
caixa

s
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Colchete  Latonado  nº  4 -
colchetes utilizados para prender
papéis, filmes plásticos e outros,
principalmente  nas  pastas
arquivos,  pastas  catálogos,  etc.
Produzido em chapa de aço de
baixo carbono revestido, garantia
de  grande  durabilidade.  Que
possa  ser  manuseado
naturalmente  dobrando  as  suas
hastes de aço flexíveis

Medida
aproximada:

22mm.
Caixa com

72 unidades

Tempo
Indetermina

do

5
caixa

s

8

Colchete  Latonado  nº  7 -
colchetes utilizados para prender
papéis, filmes plásticos e outros,
principalmente  nas  pastas
arquivos,  pastas  catálogos,  etc.
Produzido em chapa de aço de
baixo carbono revestido, garantia
de  grande  durabilidade.  Que
possa  ser  manuseado
naturalmente  dobrando  as  suas
hastes de aço flexíveis

Medida
aproximada:
Caixa com

72 unidades

Tempo
indetermina

do.

5
caixa

s

9

Colchete  Latonado  nº  9 -
colchetes utilizados para prender
papéis, filmes plásticos e outros,
principalmente  nas  pastas
arquivos,  pastas  catálogos,  etc.
Produzido em chapa de aço de
baixo carbono revestido, garantia
de  grande  durabilidade.  Que
possa  ser  manuseado
naturalmente  dobrando  as  suas
hastes de aço flexíveis

Medida
aproximada:
Caixa com

72 unidades

Tempo
Indetermina

do

10
caixa

s

10

Corretivo em fita  -  O Corretivo
em  Fita  de  uso  corporativo.  O
branquinho  é produzido  a  partir
de pet reciclado, tornando-se um
produto sustentável e ecológico.
Possui  fórmula  especial,  tem
secagem  instantânea  e  que
cobre qualquer tipo de tinta com
uma  única  aplicação  e  formato
anatômico,  facilitando  o
manuseio. 

Unidade
com 12
metros

aproximada
mente.

Certificado
do

INMETRO.

Mínima  de
12 meses a
partir  da
data  de
entrega.

15
unid
ades

11 Estilete  Retrátil  -  Estilete  em
corpo  plástico,  com  lâmina
inoxidável estreita medindo 9 cm
de  comprimento  e  0,9  cm  de
largura,  graduável  e  com  trava
de  segurança.  Embalado
individualmente  em  plástico
resistente  e/ou  em  cartolina,

Com aproxi-
madamente
11  cm  de
comprimen-
to  e 1,8 cm
de  largura.
Embalado
individual-
mente.

Mínimo de
3 anos a
partir da
data de
entrega.

4
unid
ades
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contendo 01 unidade por pacote
e  com  as  informações
pertinentes ao produto.

12
Clipe  nº  8/0 -  Clipe  niquelado,
de boa  qualidade  e  resistência,
fabricado  com  arame  de  aço
com tratamento anti-ferrugem.

Medida
aproximada:

54mm.
Caixa com

25
unidades.

Tempo
indetermina

do.

1
caixa

13
Clipe  nº  4/0  -  Clipe  niquelado,
de boa  qualidade  e  resistência,
fabricado  com  arame  de  aço
com tratamento anti-ferrugem.

Medida
aproximada:

40mm.
Caixa com

50
unidades.

Tempo
indetermina

do.

1
caixa

14
Clipe  nº  3/0  -  Clipe  niquelado,
de boa  qualidade  e  resistência,
fabricado  com  arame  de  aço
com tratamento anti-ferrugem.

Medida
aproximada:

36mm.
Caixa com

50
unidades.

Tempo
indetermina

do.

3
caixa

s

15
Clipe  nº  2/0  -  Clipe  niquelado,
de boa  qualidade  e  resistência,
fabricado  com  arame  de  aço
com tratamento anti-ferrugem.

Medida
aproximada:

32mm.
Caixa com

100
unidades.

Tempo
indetermina

do.

2
caixa

s

16

Umectante  para  os  dedos -
também conhecido como molha
dedos),  contendo 12gr,  indicado
para o manuseio de papéis e de
moedas. Produto composto com
agentes  que  dificultam  a
propagação  de  fungos  e
bactérias. Produto atóxico e não
deverá  contém  glicerina.
Composição:  Agente
Emulsionante,  Umectante,
Emoliente,  conservante  e
essencial.

A
embalagem
deverá  ser
de  plástico
resistente,
com  tampa
e  com  as
informações
pertinentes
ao  produto,
certificado
pelo
INMETRO.

Mínimo de
2 anos a
partir da
data de
entrega.

12
unid
ades

17

Etiqueta Pimaco Laser 5580A -
Etiqueta  retangular,  adesivo
permanente. Impressão: Inkjet e
Laser.  Etiquetas  por  folha:  30.
Cor: Fluor – Amarela.

Tamanho
da Etiqueta:

25,4 x
66,7mm.
Etiquetas

por
Embalagem

: 150
Etiquetas

Tempo
Indetermina

do.

2
unid
ades
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Grampo  Galvanizados  26/6 -
Grampo  para  grampeador de
metal  26/6,  niquelado  e  fio
reforçado e afiado. Até 20 folhas
de papel 75g/m2.

Caixa  con-
tendo  5.000
grampos,
bem  como
as  informa-
ções  perti-
nentes  ao
produto.

Tempo
indetermina

do.

12
unid
ades

19

Borracha – Borracha com capa
protetora  ergonômica.  Apagar
escrita  a  grafite,  macia,
retangular.  Produto atóxico com
certificação do Inmetro. 

Dimensão
aproximada:
4,5 x 2,5 x

1,5cm.

Tempo
indetermina

do

5
unid
ades

20

Lápis Preto - Lápis preto 2 HB,
pré-apontado,  sem  borracha,
madeira com pintura em verniz,
grafite.  Corpo  Redondo  ou
hexagonal.

Medida
aproximada
de 175 mm.

Tempo
Indetermina

do.

15
unid
ades

21

Apontador – Apontador de lápis,
escolar, lâmina, aço inox, metal,
pequeno, retangular, 1 furo, sem
depósito, resistente. 

Medida
aproximada:
1.8 x 2.9 x

1.2 cm; 10 g 

Tempo
indetermina

do

6
unid
ades

.

22
Papel  Kraft  – Bobina  para
embrulho,  resistente,
monolúcido. 

Gramatura:
80g/m²

Peso: 7,400
kg

Tamanho:
60cm x 150

metro 

Tempo
Indetermina

do.

1
unid
ade

23

Perfurador  de  Papel –
Perfurador  de  papel  para
escritório,  em estrutura metálica,
aço  resistente  com  retração
automática,  afiados  e
duradouros,  Com  gaveta
coletora de resíduos. 2 furos,  2
molas em aço,  com capacidade
de  perfuração  de  8  folhas
aproximadamente.
Preferencialmente cor preta. 

Dimensões
10cm x
5,5cm x
4,5cm 

Profundidad
e  8mm

Diâmetro do
furo 6mm.

Tempo
Indetermina

do.

4
unid
ades
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Porta  caneta/lembrete/clipe :
Organizador  de  lápis,  canetas,
borrachas,  clipes  e  lembretes,
em  acrílico,  triplo,  resistente.
Cor: Cristal ou fumê. 

Medida
aproximada
9 x 8 x 24

cm

Tempo
Indetermina

do.

10
unid
ades

25

Post-it  Pequeno  – Bloco
adesivo para anotar e organizar
compromissos  e  recados.  Cor
amarela,  com  grande  fixação,
papel removível, autoadesivo. 

Dimensão
aproximada:
38X50mm

Pacote
contendo 4
blocos com
100 folhas

cada.

Tempo
indetermina

do

100
paco
tes

26

Tesoura –  Tesoura  com ponta,
afiado,   lâminas  em  aço
inoxidável,  cabo  anatômico,
resistência  e  durabilidade.
Preferencialmente  cabo  na  cor
preta.

Aproximada
mente
21cm.

Embalagem
plástico

resistente,
unitária.

Tempo
Indetermina

do.

10
unid
ades

27

Canete  Marca  Texto  -  Cor
Amarela.  De  composição
especial  fluorescente à base de
água.  Ponta  chanfrada  em
poliéster,  corpo  cilíndrico  em
plástico. 

Dimensão
Aproximada
: 14 x 1 x 1
cm . Caixa.

Tempo
Indetermina

do

70
unid
ades

28

Pincel quadro branco - Escreve
em  Quadro  Branco.  Tinta  que
não  mancha  o  quadro.  Apaga
facilmente. Ponta resistente, Cor:
Azul.

Dimensão
aproximada:
13,5x17,5x1

,7cm .
Unitário.

Tempo
indetermina

do

4
unid
ades

29

Pincel quadro branco - Escreve
em  Quadro  Branco.  Tinta  que
não  mancha  o  quadro.  Apaga
facilmente. Ponta resistente, Cor:
Preto.

Dimensão
aproximada:
13,5x17,5x1

,7cm .
Unitário.

Tempo
indetermina

do

4
unid
ades

30

Pincel quadro branco - Escreve
em  Quadro  Branco.  Tinta  que
não  mancha  o  quadro.  Apaga
facilmente. Ponta resistente, Cor:
Vermelho.

Dimensão
aproximada:
13,5x17,5x1

,7cm .
Unitário.

Tempo
indetermina

do

4
unid
ades
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Apagador de Quadro branco  -
Apagador  com base de plástico
reforçado  e  resistente.  Feltro
super macio e resistente. 

Dimensão
aproximada:

15 x 6cm.

Tempo
indetermina

do

3
unid
ades

32

Grampeador  26/6  – Tipo  de
mesa.  Até  20  folhas  de  papel.
Estrutura metálica, base plástica,
tamanho  pequeno.  Tipo  de
grampo 26/6.

Dimensão
aproximada:
120x40x50
mm. Caixa
com uma
unidade.

Tempo
indetermina

do

4
unid
ades

33
Extrator – Extração de grampo.
Espátula, aço inox.

Dimensão
aproximada:

150mm x
15mm.

Unitário.
Caixa com

12
unidades.

Tempo
indetermina

do

1
caixa

34

Pilha  bateria  mini  23A  12v  –
Bateria de longa duração. 

Dimensão
aproximada:
1.8 x 8.4 x
11.9 cm;
0.02 g .

Pacote com
2 unidades.

Tempo
indetermina

do

5
paco
tes

35
Pilha  Alcalina  AAA  – Tipo:
Palito.  Bateria  composta  por
zinco. Pilha econômica, potente,
longa duração.

Dimensão
aproximada:

2.1 x 21 x
9.5 cm; 196

g Pacote
com 16

unidades.

Tempo
indetermina

do.

4
paco
tes

36

Fita  Adesiva -  Filme  de
celofane,  adesivo  à  base  de
resina  e  borracha.  Celofane,
monoface. Rolo. Transparente. 

Dimensão
aproximada:

45mm x
40m.

Pacote.

Tempo
indetermina

do

150
unid
ades
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Fita  Crepe  -  Papel  crepado,
resina e borracha sintética. Rolo.
Cor: Branca.

Dimensão
aproximada:

18mm x
50m.

Pacote.

Tempo
Indetermina

do

25
unid
ades

4. LOCAL DE ENTREGA
4.1. Os produtos deverão ser entregues na sede do CRF/PR - Conselho Regional de Farmácia
do Estado do Paraná, no endereço na Rua Presidente Rodrigo Otávio, 1296, Hugo Lange, CEP
80040-452 -  Curitiba-PR,  de forma  única,  no prazo de até 05 (cinco)  dias corridos após
confirmação do recebimento da referida ordem de execução.

5.  VALIDADE DA PROPOSTA
5.1. Deverão ser de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentação.

6. GESTOR DO CONTRATO
6.1. O gestor do contrato deverá ser o Gerente Geral do CRF-PR, Edivar Gomes, cujo contato
de e-mail é compras@crf-pr.org.br e telefone (41) 3363-0234.

7. PAGAMENTO
7.1.  O pagamento  será  à  vista,  após  a  entrega  dos  materiais,  considerando-se como tal  o
efetuado até o 7º (sétimo) dia útil contado da entrega da nota fiscal devidamente certificada junto
ao departamento financeiro.
7.2. Junto com a nota fiscal a Contratada deverá apresentar a Certidão de Débitos Relativos a
Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União. Sem esse documento atualizado o CRF-
PR não poderá realizar o pagamento.

8. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES
8.1. Em caso de descumprimento das normas estabelecidas no Contrato Administrativo, poderão
ser aplicadas as sanções previstas na Lei 8.666/93.

Curitiba, 07 de fevereiro de 2022.

    

Edivar Gomes
Gerente Geral do CRF-PR – Gestor

mailto:compras@crf-pr.org.br

	2. DA JUSTIFICATIVA
	Umectante para os dedos - também conhecido como molha dedos), contendo 12gr, indicado para o manuseio de papéis e de moedas. Produto composto com agentes que dificultam a propagação de fungos e bactérias. Produto atóxico e não deverá contém glicerina. Composição: Agente Emulsionante, Umectante, Emoliente, conservante e essencial.
	Pilha Alcalina AAA – Tipo: Palito. Bateria composta por zinco. Pilha econômica, potente, longa duração.

