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EDITAL DE LICITAQA,O N2 017/2016 )
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO PARANA
PROCESSO LICITATORIO - MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PRECOS

O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR,
com sede na Rua Presidente Rodrigo Otavio n® 1296, Hugo Lange, Parana, por meio de
sua pregoeira, designada pela Portaria n® 1523/2017 de 03/01/2017, torna publico para
conhecimento dos interessados, que na data, horario e local indicado, realizara licitagao
na modalidade PREGAO PARA REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA,
conforme descricdo contida neste edital e seus anexos. O procedimento licitatério
atendera ao determinado pelas disposicoes da Lei n® 10.520, de 2002, do Decreto n?
5.450, de 2005, do Decreto n® 3.693 de 2000, do Decreto n? 3.722, de 2001, do Decreto
n® 3.784 de 2001, do Decreto n® 7.892, de 2013, da Lei Complementar n® 123 de 2006,
da Lei Complementar n® 147 de 2014, c/c Decreto n® 8.538 de 2015, e subsidiariamente
a Lei n® 8.666, de 1993, bem como a legislagao correlata e demais exigéncias previstas
neste edital e seus anexos.

DATA DE ABERTURA: 24/07/2017.

HORARIO: 09h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

CODIGO UASG: 389454

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E ANEXOS: a partir da data de divulgacao do
edital no sife www.comprasnet.gov.br, até a data e horario da abertura da sessao
publica.

1. DO OBJETO

1.1. Formacao de registro de precos para contratacao de pessoa juridica especializada
em servicos de consultoria em gestao arquivistica, conversdo de documentos do meio
fisico para o meio digital e indexagcdo em software para gerenciamento eletrénico de
documentos, atendendo aos requisitos contidos no termo de referéncia, anexo | deste
edital.

2. DOS ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. O 6rgao gerenciador sera o Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana,
situado a Rua Presidente Rodrigo Otavio, n® 1296, Hugo Lange, CEP: 80040-452,
Curitiba — PR, telefone: (41) 3363-0234.

2.3. Poderd utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgao ou entidade da
administracdo que nao tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao
orgao gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e respeitadas, no
que couber, as condigdes e as regras estabelecidas no Decreto n® 7.892, de 2013, e na
Lei n°® 8.666, de 1993.

2.3.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
%Eg CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

de adesao, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da
ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes;

2.3.2. As aquisi¢cbes ou contratacOes adicionais a que se refere este artigo ndo poderao
exceder, por érgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o érgao
gerenciador e 6rgaos participantes;

2.3.3. Em caso de eventual inadimplemento contratual, cabera ao 6rgao aderente a
responsabilidade pela imposicao de penalidade ao fornecedor faltoso, comunicando o
fato ao 6rgao gerenciador.

2.4. O 6rgao, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve realizar pesquisa de
mercado periédica para assegurar-se que a contratacdo atende a seus interesses,
sobretudo quanto aos valores praticados (exegese do inciso Xl, art. 92 do Decreto n°
7.892/2013).

2.5. Em caso de admissdo no processo de érgao nao participante, o quantitativo
decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na totalidade,
ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
o6rgao gerenciador e orgaos participantes, independente do nimero de érgaos nao
participantes que aderirem (§ 49, art. 22 combinando com o inc. lll do art. 92, todos do
Dec. n® 7.892/2013).

2.6. Ap0s a autorizacao do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar
a aquisicao ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata (§ 62, art. 22 do Dec. n? 7.892/2013).

3. DAS CONDICOES PRELIMINARES

3.1. O pregéao eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas
fases.

3.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do CRF-PR, denominado pregoeiro,
mediante insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo
constante da pagina eletronica.

3.3. Cabera ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

4. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar da disputa, pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condigbes exigidas neste edital e em
Seus anexos.

4.2. Em atendimento ao previsto no inciso | do art. 48 da LC 147/14 e art. 6° do Decreto
n® 8538/15, somente poderao participar da disputa relativa ao item |, pessoas
juridicas enquadradas como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual (MEI), que explorem ramo de atividade compativel com o
objeto licitado e que atendam as condigdes exigidas neste edital e seus anexos.
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4.3. Para fins de participacao na disputa do item | e para usufruir do tratamento
favorecido estabelecido no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, o licitante
deve declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos
legais para qualificacao como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte
(EPP) ou Microempreendedor Individual (MEI).

4.4. Em funcdo do valor global dos itens Il e lll, ndo sera aplicado o tratamento
diferenciado estabelecido pela lei Complementar n® 123/2006, sendo aberta a ampla
participagao as licitantes na disputa desses itens.

4.5. Nao poderao participar os interessados que se encontrem com faléncia decretada,
em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugéo,
liquidacdo, empresas estrangeiras que nao funcionem no pais, nem aqueles que
tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracao Publica
ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com o CRF-PR.

4.6. Nao poderao participar da licitacdo sociedades integrantes de um mesmo grupo
econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que nao agem representando interesse econdmico em
comum.

4.7. Nao podera participar da licitacdo consorcio de empresa, qualquer de seja sua
forma de constituicdo ou quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes
previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666 de 1993.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para ter acesso ao sistema eletrbnico, o licitante devera estar devidamente
cadastrado no Comprasnet (www.comprasnet.gov.br), bem como no SICAF - Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

5.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnico, no Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet, no site http://www.comprasnet.gov.br.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal do
licitante ou seu representante legal e presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacoes inerentes ao pregao eletronico.

5.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5.6. O licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

6. DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO
6.1. Qualquer cidadao, até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo
publica, podera solicitar a impugnacao do ato convocatério do pregao,
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exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, pelo endereco www.comprasnet.gov.br
ou pelo e-mail licitacao@crf-pr.org.br (art. 18 do Dec. 5.450/2005).

6.2. Conforme art. 19 do Dec. 5450/2005, os pedidos de esclarecimentos referentes
ao processo licitatorio deverao ser enviados ao pregoeiro até trés dias uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, pelo endereco licitacao@crf-pr.org.br.

6.3. O pregoeiro decidira sobre a impugnacdo e respondera os esclarecimentos
solicitados no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

7. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera encaminhar a proposta inicial de precos exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, observados data e horario limite estabelecido.

7.2. O licitante registrara no sistema, declaracdo de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo exigidos neste edital, antes de registrar sua proposta,
sujeitando-se a sancoes legais na hip6tese de declaracao falsa.

7.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados
da data da aceitacgao.

7.4. No prego proposto deverdao estar incluidos todos os custos relacionados com
salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, tributos e contribuicdes, e
todos os demais impostos, taxas e outras despesas decorrentes de exigéncia legal ou
das condi¢des para fornecimento do objeto.

7.5. A simples participacao neste certame implica em aceita¢do de todas as condi¢oes
estabelecidas nesse pregdo, bem como, no caso de omissdo na proposta, considerar-
se-4 que as suas especificacbes serdo as que constam do anexo | (termo de
referéncia).

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

8.1. A partir da data e do horario previsto neste edital, a sessdo publica na internet sera
aberta por comando do pregoeiro, no endereco eletrénico: www.comprasnet.gov.br.

8.2. A comunicacao entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

8.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

9. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e podera desclassificar,
motivadamente, aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste edital.

9.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardao da fase de lances.
9.3. Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando as
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico
para os itens ou lotes abertos.
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10. DA ETAPA DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos.

10.2. Os lances deverao ser ofertados pelo MENOR VALOR GLOBAL DO ITEM, ou
seja, menores ou iguais a:

R$ R$ 67.840,00 (sessenta e sete mil, oitocentos e quarenta reais) para o Item | —
“Consultoria em servicos arquivisticos”;

R$ 510.000,00 (quinhentos e dez mil reais) para o Item Il - “Documentos
administrativos: digitalizacao, captura de imagens por meio de processo
fotografico e indexacao.”;

R$ R$ 1.660.000,00 (um milhao, seiscentos e sessenta mil reais) para o ltem Ill —
“Documentos historicos: digitalizacao, captura de imagens por meio de processo
fotografico e indexacao”.

10.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

10.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
registrado primeiro.

10.5. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lances cujo
valor for considerado inexequivel.

10.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao
dos lances, sem prejuizo dos atos realizados, retornando o pregoeiro, quando possivel,
sua atuagao no certame.

10.7. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagao
aos participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgagao.

10.8. Por decisdo do pregoeiro, 0 sistema encaminhara aviso de encerramento
aleatdrio, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

10.9. Ap6s o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento,
nao se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

10.9.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

10.10. Para os itens Il e lll, na hipbétese de participacdo de microempresas e/ou
empresas de pequeno porte, existindo empate, o qual se entende por apresentacao de
proposta até 5% superior ao melhor prego ofertado, aplicar-se-a o previsto na LC
123/06 e Decreto 8538/2015.

10.10.1. Fica estabelecida, para o item [, prioridade de contratacdo as microempresas
ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, respectivamente,
conforme previsto no art 48, § 32 da LC 123/2006. Caso a proposta seja igual ou até
cinco por cento superior ao menor preco da licitante melhor classificada, podem
as microempresas sediadas local ou regionalmente, dentro do prazo determinado
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pelo pregoeiro, apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do
certame, sob pena de preclusao.

10.10.1.1. Entende-se por empresas sediadas localmente aquelas que estejam
localizadas em Curitiba ou regido metropolitana, e empresas regionais aquelas situadas
no estado do Parana.

10.11. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte
sediada local ou regionalmente, na forma do item 10.10.1, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do § 2° do art. 44 da LC
123/06, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

10.12. Na hipbétese de nao contratacdo nos termos previstos nos subitens 10.10 e
10.10.1, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame.

10.13. O disposto no item 10.12 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local
ou regionalmente.

10.14. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacao, o pregoeiro solicitara ao
licitante para que, no prazo maximo de uma hora a contar da solicitagdo, envie a
proposta adequada ao lance vencedor, por meio do sistema. Apds, examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacao
ao valor estimado para a contratacao.

10.15. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor prego e o valor estimado para a possivel contratagao.

10.16. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a proposta com o
MENOR VALOR GLOBAL DO ITEM, apresentada.

10.17. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o pregoeiro
examinard a proposta ou o lance subsequente, até a apuragdo de uma proposta ou
lance que atenda o edital.

10.18. Nao serao aceitas propostas de empresas que estejam incluidas como inidéneas
em um dos cadastros abaixo:

10.18.1. Cadastro Nacional de empresas inidéneas e suspensas — CEIS da
Controladoria Geral da Uniao (http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/);

10.18.2. Cadastro de Licitantes Inidbneos do Tribunal de Contas da Uniao
(http://portal2.tcu.gov.br
/portal/page/portal/TCU/comunidades/responsabilizacao/arquivos/Inidoneos.html).

11. DA HABILITACAO

11.1. Os documentos exigidos nesse item deverdo ser indexados via sistema
comprasnet ou em virtude de qualquer ocorréncia que impeca a realizacdo do
procedimento poderdo ser encaminhados por e-mail (licitacao@crf-pr.org.br),
devidamente digitalizado em arquivo do tipo PDF, ou ainda via FAX para o telefone (41)
3363-0234 Ramal 9509, no prazo maximo de 02 (duas) horas a contar da solicitacao
do pregoeiro, devendo posteriormente ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, contados a partir do encerramento da disputa, no seguinte endereco: Rua
Presidente Rodrigo Otavio, 1296, Hugo Lange, Curitiba - PR CEP: 80.040-452, em
original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por Tabelido de Notas ou copia
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ndo autenticada, desde que seja exibido o original para conferéncia do pregoeiro, ou
ainda publicacdo em o6rgdo de imprensa oficial, sob pena de ser considerada
desistente, oportunidade em que sera convocado o segundo colocado, sem prejuizo
das sancodes estabelecidas neste edital.

11.1.1. Serdo aceitos, também, como originais, os documentos em formato tipo PDF
assinados digitalmente, mediante certificagédo digital.

11.2. Das licitantes serao exigidos:

11.2.1. Documentacao relativa a habilitacao juridica, conforme art. 28 da Lei
8666/93:

a) Contrato social e alteracbes posteriores devidamente registradas no 6rgao
competente, ou alteracdo consolidada ou certiddo simplificada expedida pela Junta
Comercial. Quando se tratar de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por
acbes, apresentar estatuto acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, devidamente registrados e atualizados;

al) No caso de Microempreendedor Individual a empresa devera apresentar o
Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual;

a2) A licitante, para o cumprimento dos itens acima, devera apresentar declaragao
firmada por seu representante legal de inexisténcia de alteracdes posteriores referentes
aos documentos apresentados, conforme modelo constante no anexo VI, sob pena de
inabilitacao;

a3) Ficam dispensadas da exigéncia do item “a”, assim como do subitem “a2”, as
empresas que apresentarem certiddo simplificada expedida pela respectiva Junta
Comercial com data de expedicdo nao superior a 60 (sessenta) dias até a data do
certame.

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado do
comprovante da diretoria em exercicio;

11.2.2. Documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme art. 29
da Lei 8666/93:

a) Prova valida de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativa a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto da licitagao;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1% de maio
de 1943. (Inciso incluido pela Lei n? 12.440, de 2011);

11.2.3. Documento para cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicao Federal:

a) Declaragéo, segundo modelo constante do anexo V, sob as penas da Lei, de que
ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
que também n&o emprega menor de dezesseis anos, conforme disposto no inciso V, do
artigo 27 da Lei n? 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854/99;

11.2.4. Documentacao relativa a qualificacao técnica, conforme art. 30 da Lei
8666/93:
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a) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que o licitante prestou ou esta prestando servigos pertinentes
e compativeis com o objeto da presente licitacao;

11.2.5. Documentacao referente a qualificacao econémico-financeira, conforme
art. 31 da Lei 8666/93:

a) Demonstracbes financeiras do ultimo exercicio social - ano base 2015 (balanco
patrimonial anual com demonstragcdes contdbeis de resultados), devendo estar
acompanhada dos Termos de Abertura e Encerramento. No caso de nao existir o
fechamento das demonstracdes financeiras do ultimo exercicio social, sera aceito o do
exercicio imediatamente anterior; )

al) Caso os documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira (Indices de
Solvéncia Geral, Liquidez Geral e Liquidez Corrente e Patriménio Liquido) estejam com
sua validade expirada perante o SICAF, fica a licitante obrigada ao encaminhamento
dos documentos validos, bem como a apresentacdo de meméria de calculo para
demonstragdo da capacidade financeira, caso a mesma nao conste da certidao,
utilizando-se as formulas abaixo:

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LG =_ ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

LC = _ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

Onde: SG — Solvéncia Geral LG — Liquidez Geral LC — Liquidez Corrente

a2) As empresas que apresentarem BALANGCO PATRIMONIAL com resultado negativo,
em qualquer dos indices de Solvéncia Geral (SG), Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio liquido no minimo igual ou superior ao
valor maximo anual admitido para o procedimento licitatorio.

b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
11.2.6. Nos termos do artigo 32, §§ 2° e 3% da Lei 8.666/93, sera exigida Certidao de
Situacao do Fornecedor, de forma detalhada, emitida pelo SICAF para verificacao
da validade dos documentos de Regularidade Fiscal Federal (Receita Federal,
FGTS e INSS), Regularidade Fiscal Estadual/Municipal (Receita Estadual e Receita
Municipal) e Qualificacdo Econémico-Financeira (Indices de Solvéncia Geral, Liquidez
Geral e Liquidez Corrente e Patriménio Liquido).

11.2.6.1. Caso esses documentos estejam com sua validade expirada perante o SICAF,
fica a licitante obrigada ao encaminhamento de copia dos respectivos documentos com
0s prazos validos.



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
%Eg CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

11.3. Havendo irregularidade na documentacdo apresentada ou apresentacdo em
desacordo com o estabelecido neste edital, a licitante sera inabilitada, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

11.4. As microempresas, as empresas de pequeno porte e os microempreendedores
individuais deverdo apresentar toda a documentacao exigida neste edital incluindo a
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, nos moldes do artigo
43 da Lei Complementar n? 123/2006 e do artigo 4° do Decreto n® 8538/2015.

11.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das empresas
mencionadas no item anterior, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera a divulgacdo do resultado da fase de habilitagao,
prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Entidade, para a regularizagao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

11.5.1. A néao regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
art.81 da Lei n® 8.666, de 21 de julho de 1993, sendo facultado a este 6rgdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitagao.

11.6. Caso algum dos documentos de habilitacdo apresentados na licitacdo esteja
vencido, o pregoeiro poderd, conforme |he faculta o § 3° do art. 43 da Lei n® 8.666/93,
efetuar consulta ao 6rgao responsavel pela emissao do documento para verificagcao de
sua regularidade.

11.7. O ndo envio da documentagao nos prazos previstos nos itens anteriores importara
na inabilitacdo da licitante. Nao serd admitida, em hipétese alguma, complementacao
ou retificagédo posterior da documentag¢ao apresentada.

11.8. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitacdo da licitante e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

11.9. Ao final da sessao, na hipétese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo
pregoeiro, a adjudicacao do objeto da licitagcao a licitante declarada vencedora, com
posterior encaminhamento dos autos ao presidente do CRF-PR, para homologacao e
decisdo quanto a contratacao.

11.10. Para fins de validacdo de documento que ndo constem prazo de validade, sera
considerado valido aquele com a data de emissao nao superior a 60 (sessenta) dias,
com excecao daqueles referentes aos itens 11.2.1, item “a” e 11.2.4, item “a”.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, em campo préprio do sistema, intencéo de recorrer, sendo, em caso
de deferimento, concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentacao das razdes do
recurso.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara preclusdo do
direito recursal.

12.3. Os recursos imotivados ou insubsistentes nao serao recebidos.
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12.4. O acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.5. As demais licitantes ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées em
igual numero de dias, que comegarao a correr da apresentacdo das razdes do(s)
recorrente(s), sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.6. Os recursos serao dirigidos ao pregoeiro do CRF-PR, o qual podera reconsiderar
sua decisao em até 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo nao reconsiderando,
encaminha-los a autoridade superior, devidamente informada, para apreciacdo e
decisdo no mesmo prazo.

12.7. Declarada a vencedora da licitacdo, ndo havendo manifestacdo das demais
licitantes quanto a intencao de interpor recurso, ou julgados os que interpostos forem,
sera o procedimento submetido ao Presidente do CRF-PR para homologacao.

12.8. A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre de todos os licitantes e da
sociedade.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologada a licitacdo, sera formalizada a Ata de Registro de Precos com o
fornecedor primeiro classificado para cada item e, se for o caso, com os demais
classificados que aceitarem fornecer pelo pre¢co do primeiro, obedecida a ordem de
classificacdo e o0s quantitativos propostos, onde sera (o) convocado(s) o(s)
interessado(s), mediante oficio, para no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data de
seu recebimento, proceder a assinatura da Ata de Registro de Precos, a qual, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento,
nas condicdes estabelecidas.

13.2. A existéncia de precos registrados nao obriga a administracao a firmar as
contratacoes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitacao
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do registro
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicoes.

14. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
14.1. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua publicacao.

15. DAS ALTERACOES DA ATA

15.1. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugao
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao o6rgdo gerenciador da Ata promover as necessarias
negociagoes junto aos fornecedores.

15.2. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao precgo praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

15.2.1. Convocar o fornecedor visando a negociacao para redugdo de pregcos e sua
adequacéao ao praticado pelo mercado;

15.2.2. Frustrada a negociacgao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;
15.2.3. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.
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15.3. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

15.3.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicacgao ocorrer antes do pedido de fornecimento;

15.3.2. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.
15.4. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacdo da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

16. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

16.1. DA CONTRATANTE:

a) Designar e informar a CONTRATADA o nome do responsavel pelo acompanhamento
da execucao do servigo contratado;

b) Cumprir as condi¢cdes de pagamento estabelecidas neste instrumento;

c) Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios de forma a
viabilizar os meios necessarios ao cumprimento de suas obrigacoes.

16.2. DA CONTRATADA:

a) Cumprir fielmente o prazo de entrega do objeto;

b) Comunicar, por escrito, ao CRF/PR quaisquer problemas relacionados a execugao
do contrato;

¢) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do presente objeto;

d) Aceitar nas mesmas condicoes contratuais os acréscimos ou supressdes de
fornecimento que se fizerem necessaérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado, podendo o acréscimo incidir sobre lotes especificos;

e) Cumprir fielmente todas as obrigagdes previstas e decorrentes deste edital de
licitagdo.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS POR INADIMPLEMENTO

17.1. Em caso de inexecucdo dos servigcos, erro de execugao, execucao imperfeita,
mora na execucao ou nao veracidade das informacbes prestadas, a CONTRATADA
estard sujeita as seguintes sangdées administrativas, garantida prévia defesa:

| — Adverténcia;

[l — Multas:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total contratado, por dia de atraso na execugao
do servigo, limitados a 10% (dez por cento) do mesmo valor;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, por infracdo a qualquer clausula
ou condig¢ao do contrato, ndo especificada na alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro
na reincidéncia;

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em assinar o contrato ou em retirar a respectiva
nota de empenho nos prazos e condi¢des estabelecidas neste edital;
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d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, contados da ultima
prorrogagdo, no caso de rescisdo do contrato por ato unilateral da administracao,
motivado por culpa da CONTRATADA, garantida defesa prévia, independentemente
das demais sancdes cabiveis.
lll — Impedimento de licitar e contratar com a Unido e, se for o caso, descredenciamento
do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital
e das demais cominagdes legais, a licitante que:
a) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de assinar a ata de
registro de precos ou nao retirar a nota de empenho;
b) Deixar de entregar documentacao exigida no edital;
c) Apresentar documentacéo falsa;
) Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;
) Nao mantiver a proposta;

Falhar ou fraudar na execugao dos servicos;
) Comportar-se de modo inidéneo;
) Fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal.
17.2. As sancdes serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
17.3. No processo de aplicagao de sancoes, é assegurado o direito ao contraditério € a
ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis
contados da respectiva intimacdo. A decisdao quanto a penalidade a ser aplicada a
licitante infratora ficara sob a responsabilidade da diretoria, sendo este julgamento
discricionario a Administracao.
17.4. O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da data da notificagdo. Se o valor ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a CONTRATADA fizer jus. Em caso
de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA o valor devido sera
cobrado administrativamente e/ou judicialmente.
17.5. As sangbes previstas nos incisos | e Il do subitem 17.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso |l.

Q>0 QO

18. DA CONTRATACAO E PRAZO DE ENTREGA

18.1. Quando da necessidade, as obrigacdes decorrentes da presente licitacdo serao
formalizadas por instrumento especifico de contrato, do qual fara parte o edital incluidos
0S anexos, e a respectiva proposta, celebrado entre o CRF-PR, a ser denominada
CONTRATANTE, e a licitante vencedora, a ser denominada CONTRATADA, que
observara os termos das Lei n.? 8.666/93 e Lei n.® 10.520/02 e suas alteracdes, do
edital e demais normas pertinentes.

18.2. O adjudicatario sera convocado por escrito e, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis do
recebimento da convocacgao, devera proceder a retirada da nota de empenho, bem
como a assinatura do contrato.

18.3. Se a licitante vencedora ndo apresentar a documentagéao exigida, ou recusar-se
sem justificativa, em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, € facultado ao
CRF-PR convocar as licitantes remanescentes, sem prejuizo da aplicacao das sancoes
cabiveis. Para celebrar a contratacdo, devera ser realizada a negociagéo, bem como a
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comprovacao dos requisitos habilitatérios da licitante, observada a ordem de
classificagao.

19. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

19.1. Em caso de contratacédo, a despesa decorrente do objeto deste pregao correra a
conta do elemento 6.2.2.1.1.01.04.04.005.022 — Outros servigos prestados por pessoa
juridica.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera a vista, considerando-se como tal o efetuado até o 7° (sétimo)
dia util contado da entrega da nota fiscal devidamente certificada junto ao departamento
financeiro.

20.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria CONTRATADA,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo e das propostas de precos e apresentada até o ultimo dia Util do més de
referéncia. A nota fiscal / fatura devera ser apresentada acompanhada da certidao de
débitos relativos a contribuicdes previdencidrias atualizadas (CND/CPD-EN), com
validade posterior a data da emissao da nota fiscal.

20.3. Caso a empresa vencedora nao seja optante pelo sistema simplificado de
impostos (SIMPLES) estara, na oportunidade do pagamento, sujeita a retencao na fonte
dos valores correspondentes ao Imposto de Renda, Contribuicdo Social sobre o lucro e
as contribuicdbes @ COFINS e ao PIS/PASEP, nos termos do artigo 34 da Lei
10.833/2003 e da Instrucao Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1540/2015.
20.4. A critério da CONTRATANTE podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir dividas de responsabilidade da CONTRATADA, para com a
CONTRATANTE, relativas a multas que Ihes tenham sido aplicadas em decorréncia da
irregular execugdo contratual ou para ressarcimento de eventuais danos ocasionados e
assumidos pela CONTRATADA.

20.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da CONTRATANTE, o
valor devido gera a CONTRATADA, o direito a atualizagao financeira desde a data final
do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento, tendo como base a taxa
que estiver em vigor para a mora do pagamento de impostos devidos a Fazenda
Nacional, pro rata tempore-die.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Ao presidente do CRF-PR compete anular este pregao por ilegalidade, de oficio
ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar O certame por considera-lo
inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e
fundamentado.

21.2. A anulagao do pregao induz a da nota de empenho e a do contrato.

21.3. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.
21.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata
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compreensdo da sua proposta durante a realizagdo da sessao publica deste pregao e
desde que nédo fique comprometido o interesse do 6rgdo promotor do certame, bem
como a finalidade e a seguranga da futura contratacao.

21.5. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagcdo em decorréncia da anulagcdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito da CONTRATADA de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento da contratagéo.

21.6. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste
pregao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de informagdao ou de documentos que deveriam
ter sido apresentados para fins de classificagcao e habilitagao.

21.7. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacao e habilitacao.

21.8. Caso os prazos definidos no edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento do pregao.
21.9. O 6rgao promotor do certame nao disponibilizard suas instalagdes, bem como
equipamentos ou conexées com o provedor do sistema eletrbnico, as licitantes
interessadas em participar deste pregéao.

21.10. Os casos nao previstos neste edital serdo decididos pelo pregoeiro.

21.11. Sao partes integrantes deste edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Minuta da Ata de Registro de Preco;

Anexo Ill - Minuta de Contrato de prestacao de servicos;

Anexo IV - Proposta comercial;

Anexo V - Declaragao de responsabilidade social;

Anexo VI — Declaracao de inexisténcia de alteragdes posteriores;

Anexo VIl — Planilha de composicéo de custos.

Curitiba, 10 de julho de 2017.

ARNALDO ZUBIOLI
Autoridade Competente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

O presente termo de referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa
especializada para efetuar prestacdao de servicos de apoio administrativo aos
registros informacionais do CRF-PR - Conselho Regional de Farmacia do Estado do
Parana.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servigos de consultoria
em gestao arquivistica, conversao de documentos do meio fisico para o meio digital e
indexacao em software para gerenciamento eletrénico de documentos.

2. MOTIVAGAO / RESULTADOS ESPERADOS

2.1. Os procedimentos para guarda de documentos tém evoluido de forma ampla e
segura, do meio fisico para o digital através do uso indexado de programas (softwares)
especializados.

2.2. Utilizando essa tecnologia, o CRF-PR devera reduzir o grande volume de
documentacao que hoje é guardada nas dependéncias da sua Sede e Sub-Sede de
Curitiba, e também na empresa que nos presta esse tipo de servico de estocagem.

2.3. Com esses procedimentos, a grande area hoje reservada para abrigar esses
documentos nas dependéncias citadas, podera ter uma utilizacao diferente da atual em
beneficio direto do CRF-PR pela significativa redugdo desse material.

3. QUANTITATIVO

e~ . Quantidade
Iltem Especificacao Unidade Estimada
I Consultoria em Servigos Arquivisticos Horas 384 horas
Trabalhadas
Documentos Administrativos:
I Digitalizacao, Captura de imagens por Imagens 1.500.000
meio de processo fotografico, Geradas T
Indexacao.
Documentos Histéricos:
" Digitalizacao, Captura de imagens por Imagens 600.000
meio de processo fotografico, Geradas )
Indexacao.

3.1. IMPORTANTE: Como informado anteriormente, as quantidades sao estimativas, as
quais resultaram da expectativa de consumo, porém nao se obrigando a administracao
pela aquisicao total, sendo o registro de precos um procedimento licitatério especial
para eventual e futura contratacdo pela administracdo e conforme ao disposto no art.
65, § 12, da Lei n°. 8.666/93, em sua atual redacao, as quantidades de que trata o item

15



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
E =2 CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

anterior poderao sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial da Ata de Registro de Precos.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. Descricao

4.1.1. O acervo em questdo é composto por documentos em fase corrente e por
volumes informacionais acumulados, de documentacdo administrativa os quais estao
armazenados em pastas, caixas, armarios e prateleiras, e também de documentos
histéricos.

4.2. Planejamento

No prazo de 10 (dez) dias apds a publicagao do extrato do contrato em Diario Oficial, a
contratada devera elaborar e apresentar o Plano de Trabalho e o seu detalhamento
(objetivos, estrutura, cronograma de execucdo, prazos, requisitos, etc.) para ser
submetido a aprovado pelo contratante;

O Plano de Trabalho devera indicar a equipe responsavel por cada uma das atividades
a serem realizadas, bem como a metodologia a ser utilizada na execugao dos servicos
e dos métodos de trabalho empregados.

Todas as fases do fluxo do processamento do acervo documental deverao ser objeto de
acompanhamento e avaliaggo:

- Cronograma;

- Grupo de trabalho;

- Concepcéo e elaboragao das atividades arquivisticas, conversdo de documentos e
indexacgao.

4.2.1. ITEM | - Consultoria em Servicos Arquivisticos

4.2.1.1. Servicos contemplados:

A contratada sera requisitada a realizar a consultoria na area de gestao de documentos.
Esse trabalho devera ser executado por um profissional com formagéao superior em
Arquivologia.

Estima-se 0 uso de uma quantidade média aproximada de até 16 (dezesseis) horas
mensais, de forma que o CRF-PR poderéa contrata-las individualmente, bem como nas
quantidades que julgarem necessarias.

4.2.1.2. Etapas da avaliacao do Acervo:

a. Reunides com os profissionais responsaveis pela documentacao;

b. Levantamento dos documentos gerados/recebidos por atividade;

c. Definicao de politicas e procedimentos técnicos para a organizacao e manutencao do
acervo (Plano de Classificacao documental e Tabela de Temporalidade Documental);

d. Encaminhamento da proposta a geréncia geral do CRF-PR e gestor do respectivo
contrato, para apreciagdo dos prazos de guarda e destinacao conforme legislacdo
vigente;

e. Definicdo das atividades meio e fim;

f. Definicdo dos documentos a serem convertidos para o meio digital e micrografico.
4.2.1.3. Areas envolvidas:

a. Contabilidade;
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. Fiscalizacao;
. Comissdes Assessoras;
. Plenério;
. Comunicacao;

Juridico;
. Servico de Operagdes, suas Sec¢des e Nucleos;
. Servigo de Inteligéncia e seus Nucleos;

Servico de Gestao de Pessoal, suas Secoes e Nucleos;
j- Servigco e Administragao, suas Segoes e Nucleos.
4.2.1.4. Observagoes:
a) Todos os documentos deverdao ser avaliados com o intuito de formar o acervo
intermediario e permanente, sendo submetidos a avaliacdo quanto ao seu valor
arquivistico, e na sequéncia sofrerdo o tratamento técnico devido;
b) O tratamento técnico arquivistico do acervo documental devera ser executado com
aplicacéao dos instrumentos de gestao documental de acordo com a regulamentacéo do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ e dos demais dispositivos legais correlatos,
da legislagao especifica relacionada as atividades do CRF-PR, bem como outros atos
que porventura venham a ser publicados durante a vigéncia contratual;
c) O CRF-PR designara Comissao especifica composta por funcionarios do préprio
orgao e/ou Diretores e Conselheiros, visando a acompanhar/fiscalizar os trabalhos a
serem desenvolvidos pela empresa contratada, bem como para suprir necessidades de
informagdes, adaptacao de espaco fisico para os trabalhos, materiais, etc.

TS QT Q00T

4.2.2. ITEM Il - Documentacao Administrativa - Captura de imagens por meio de
processo fotografico e indexacao.

a. Tamanho do Papel até A3;

b. Documentos soltos e encadernados;

c. Gramaturas diferentes;

d. Resolugdo minima 200 dpi;

e. Preto/Branco ou Escala de Cinza/Colorido para documentos ilegiveis ou fotos;

f. Deve suportar a gravacao e visualizacdo dos seguintes formatos de imagem: TIFF,
CCITT Grupo IV, PNG, JPEG, BMP, PDF, PDF/A pesquisavel incluindo metadados.

4.2.3. ITEM Ill - Documentacao Histérica - Captura de imagens por meio de
processo fotografico, indexacao.

a. Tamanho do Papel até A0;

b. Documentos encadernados, projetos, quadros, objetos;

c. Gramaturas diferentes;

d. Resolugao minima 300dpi;

e. Preto e Branco ou Escala de Cinza/Colorido para documentos ilegiveis ou fotos;

f. Deve suportar a gravacao e visualizagao dos seguintes formatos de imagem: TIFF,
CCITT Grupo IV, PNG, JPEG, BMP, PDF, PDF/A pesquisavel incluindo metadados.
4.2.4. As etapas mencionadas anteriormente contemplam a captura das imagens dos
documentos fisicos para fins de disponibilizagdo, consulta e preservagéao, assim como
para compor 0s arquivos institucionais do CRF-PR;
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4.2.4.1. A definicdo da qualidade, formato de compressao e demais caracteristicas

seguirdo os parametros descritos e estabelecidos pelo CRF-PR juntamente com os

responsaveis pelo projeto;

4.2.4.2. As imagens convertidas para meio digital deverdo passar por um processo de

controle da qualidade, para verificar se houve alguma inconsisténcia durante o

processamento;

4.2.4.3. No que diz respeito ao processo de indexacao: a CONTRATADA devera

disponibilizar médulo WEB para que a CONTRATANTE possa verificar os arquivos

indexados, conforme definido na consultoria;

4.2.4.4. O processo de digitalizacao de documentos acima descrito compreende:

a. Receber as caixas com documentos;

b. Separar documentos por tipo documental;

c. Fazer a higienizacdo — preparar o documento para que possa ser inserido no

scanner (retirar grampos, clipes, post-its, fazer pequenos reparos, etc);

d. Digitalizar

e. Realizar os metadados;

f. Fazer o tratamento das imagens (corre¢cées nas imagens, rotacao, retirar bordas,
etc);

g. Realizar o OCR (tornar a imagem pesquisavel);

h. Gravar os arquivos de acordo com indices indicados;

i. Remontar os lotes de documentos;

j- Acondicionar novamente em envelopes ou caixas.

4.3. Dos Metadados — Entende-se “metadados” como “informacao estruturada que
descreve, explica, localiza, ou ainda possibilita que um recurso informacional seja facil
de se recuperar, pesquisar, filtrar usar ou gerenciar informagdes. O termo “metadados”
frequentemente designa dados sobre outros dados ou informagdo sobre outra
informagéo. As fungbes dos metadados compreendem a descoberta de recursos que
permitem a identificacao, localizacao, selecione critérios de relevancia e permitam que
recursos sejam identificados, localizados e selecionados por critérios de relevancia e
distinguidos por diferencas e similares, a organizacdo de recursos, a facilidade de
identificacdo pela temporalidade, a identificacdo digital e sua respectiva preservacao.
Ressalta-se que a criagdo do respectivo “metadados”, inclui suas funcdes em sistema
proprio a ser gerenciado pelo CRF-PR conforme estrutura ja utilizada.

5. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA

5.1. O processo de digitalizacao devera ser realizado por equipamentos (scanners) em
perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens
geradas, as quais deverdo ser armazenadas em equipamento préprio, e de uso
exclusivo para esta finalidade.

5.1.1. A CONTRATANTE considera que a CONTRATADA deve dispor de
equipamentos adequados em nivel de qualidade e capacidade para atender toda a
necessidade do projeto, sendo estes descritos a seguir, com especificagbes minimas:

a. Scanners departamentais: scanners voltados a digitalizagdo distribuida ou
descentralizada (arquivo corrente de departamentos e demanda diaria) com velocidade
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média de 60 a 80 paginas por minuto com documentos de tamanho até A4 para
digitalizagdo automatica no ADF.

b. Scanners de plantas: scanners voltados a digitalizacdo de documentos de
engenharia ou outros que possuam tamanho superior a AS.

5.1.2. A CONTRATADA devera dispor de servicos de garantia dos scanners, durante
a vigéncia do contrato, compreendendo:

a. Manutencéao corretiva para a resolugcado de incidentes e problemas relacionados aos
equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA, com técnicos devidamente
certificados pela fornecedora dos scanners, para que nao ocorram impactos que
possam ocasionar em paradas na prestacao dos servigos;

b. Além dos principais produtos que compéem um bureau de digitalizagdo, no caso 0s
scanners e os softwares, também ficara a cargo da CONTRATADA a disponibilizacao,
bem como a garantia de funcionamento e disponibilidade de todos os demais recursos
que sao necessarios para a realizacao dos trabalhos, de modo a evitar qualquer
interrupcdo, sendo alguns destes recursos: profissionais especializados, sistemas de
apoio, computadores, scanners, servidores de armazenamento temporario, servidor de
aplicagdo, storage de dados, mobilidrio, monitores, leitor de coédigo de barras,
impressora de etiquetas, multifuncional, estabilizadores, switches e material de
consumo de escritorio, tais como papel, grampeadores, canetas, tesouras, extratores de
grampo, entre outros, para atender os volumes e prazos previstos no contrato.

5.1.3. A CONTRATADA devera disponibilizar scanners, de sua propriedade para a
execugao dos servigos. Estes equipamentos ndo passardo ao patriménio do Estado,
pois somente serdo disponibilizados para a execugcédo do objeto contratado, durante a
vigéncia contratual. Os equipamentos a serem disponibilizados deverdo possuir, no
minimo, as caracteristicas descritas a seguir:

5.1.3.1. Caracteristicas do scanner tipo 1

a. Resolucao de saida: até 600 dpi;

b. Velocidade: 5 paginas por minuto (300 dpi a cores e em escala de cinza, 600 dpi
P&B, Simplex/Duplex);

c. Tamanho do papel: A4, A5, A6, B5, B6, cartao de visitas, cartdo postal, carta, oficio e
formatos personalizados. Tamanho max.: 216 mm x 360 mm (8,5 pol. x 14,17 pol.);

d. Capacidade do AAD: até 50 folhas;

e. Interface: USB 3.0.

5.1.3.2. Caracteristicas do scanner tipo 2

a. Resolucao de saida: até 600 dpi;

b. Velocidade: 80 PPM (simplex)/160 ipm (duplex) em cores, escala de cinza e
monocromatico a 200 dpi e 300 dpi;

c. Tamanho do papel: AAD min.: 50,8 mm x 54 mm (2 pol. x 2,13 pol.) - AAD max.: 216
mm x 355,6 mm (8,5 pol. x 14 pol.);

d. Capacidade do AAD: até 80 folhas;

e. Interface: Superspeed USB 3.0.

5.1.3.3. Caracteristicas do scanner tipo 3

a. Resolucao de saida: até 600 dpi;

b. Velocidade: 90 PPM (simplex)/180 ipm (duplex) em cores, escala de cinza e
monocromatico a 200 dpi (A4 na orientacao Paisagem);
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c. Tamanho do papel: AAD min.: 52 mm x 74 mm (2 pol. x 3 pol.) - AAD max.: 297 mm
x 420 mm (11,7 pol. x 16,5 pol.) - Tamanho max. da plataforma: 304,8 mm x 457,2 mm
(12 pol. x 18 pol.);

d. Capacidade do AAD: até 200 folhas;

e. Interfaces: Ultra SCSI e Hi-Speed USB 2.0.

5.1.3.4. Caracteristicas do scanner tipo 4
a. Modo de alimentacao de documentos: Alimentador Automatico (ADF) & Flatbed;
b. Imagem Tipo Sensor: Charge Coupled Device (CCD) sensor de imagem (x 3, fi-
6770);
c. Resolucao de saida: Monocromatico, escala de cinza e Cor;
d. Velocidade: 50 a 600 dpi, 1200 dpi (ajustavel em incrementos de 1 dpi);
e. Resolucao optica: 600 dpi;
f. Formato de saida: Cor: 24 bit; Tons de cinza: 8 bits; Monochrome: 1-bit;
g. Conversor AD: 1.024 niveis (10-bit);
h. Capacidade do ADF: 200 folhas de papel (A4: 80 g /m ou 20 Ib) (Ativo carregavel
ADF);
i. Ciclo de trabalho diario: 15.000 paginas;
j- Tamanho do papel:
j-1. ADF minimo: A8 (52 mm x 74 milimetros ou 2 pol. X 3 pol.);
j-2. ADF maxima: A3 Retrato (297 mm x 420 mm ou 11,7 pol. X 16,5 pol.), Carta duplo 0
(279,4 milimetros x 431,8 mm ou 11 pol. X 17 pol.);
j-3. Flatbed: 304,8 milimetros x 457,2 milimetros ou 12 pol. X 18 pol;
k. Interface: SCSI Ultra, USB 2. 0.
5.1.3.5. Caracteristicas dos equipamentos fotograficos — camera fotografica
5.1.3.5.1. Configuracao minima:
. Sensor: CMOS full frame (36 x 24 mm) de 36,3 MP;
. Monitor: “LCD de 3,2”, com 921 mil pontos;
. Visor: pentaprisma com 100% de cobertura (em modo FX);
. Cartdo de memdria: slots para cartdes SDXC e Compact Flash;
. Resolugdo maxima de imagem: 7.360 x 4.912 pixels;

Objetiva: encaixe Nikon F;
. Gravacao da imagem: JPEG, RAW (NEF), TIFF e combinado RAW+JPEG;
. 1.4 JBS Video: full HD (30, 25 e 24 fps);

Audio: mono;
j- Balanco de branco: auto, incandescente, fluorescente, luz do sol, flash, nublado,
sombra, temperatura em Kelvin e manual;
k. Velocidades: 1/8000s a 30s; ISO: 100 a 6.400, expansivel para 50 e até 25.600;
I. Perfis de cor: SRGB,
m.Adobe RGB;
n. Autofoco: 51 pontos;
0. Modos de exposi¢ao: manual, programa, prioridade de abertura e de velocidade;
p. Disparos continuos: 4 ims;
g. Alimentacé&o: bateria EN-EL15 (7 v, 1.900 mAh).
5.1.3.6. O Bureau de digitalizacao devera contar ainda com:

TS 0000
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. Coordenacéo de Equipe Operacional;

. Servigo operacional para Bureau de Digitalizagao;

. Servico de digitacdo de dados e informacgdes;

. Disponibilizagéo e Suporte de Estagéao de Trabalho;

. Disponibilizagcao e Suporte de Estacao de Captura e Scanners necessarios;
Disponibilizacdo e Suporte a Servidor;

. Fornecimento, Suporte e Manutencao de Document Imaging.

O Q00T

. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execucéo dos servigos devera contemplar os seguintes aspectos:

a. Alinhamento estratégico;

b. Alocacao e gestao de profissionais;

c. Gestao dos recursos.

6.2. Considerando os aspectos acima, os servigos deverdo obedecer a pré-requisitos,
métodos e boas praticas de governanga, com a finalidade de garantir ao CFR-PR e a
administracao publica, controle total dos recursos empenhados em todos os aspectos,
tendo como principal beneficio a execucado dentro do prazo, no preco e na qualidade
desejados além de monitoria e controle dos processos inerentes a sua execucgao, além
de atender a requerimentos legais;

6.3. A execucdo dos servicos devera estar inserida num contexto de “gestéo,
mensuracao e avaliagdo dos riscos, desempenho, monitoria e auditoria” das atividades,
baseado em referéncias internacionais de governancga;

6.4. Para dar sustentacao a isso, a empresa contratada devera alinhar sua forma de
trabalho a forma de trabalho do CRF-PR, e aos requerimentos legais da administragao
publica, satisfazendo assim as necessidades em relacdo aos prazos, custos e
qualidade esperados;

6.5. Com base nesta abordagem, um “modelo de gestao” para gerenciar 0s recursos
ora contratados alinhados aos objetivos da instituicao ira garantir:

a. Uma concomitancia entre os requerimentos organizacionais e 0s servicos a serem
executados;

b. Atendimento as conformidades legais;

c. Atendimento as expectativas da contratante (custo, prazo e qualidade);

d. Transparéncia na administracao dos recursos (financeiros, humanos e tecnolégicos);
6.6. Visando a alcancar melhores resultados em um espago menor de tempo, exige-se
que os servicos sejam executados com base em um modelo de gestao de projetos,
aqui distribuidos em cinco frentes de trabalho principais:

a. Gerenciamento do Projeto;

b. Implantacéo dos Nucleos de Digitalizagao;

c. Comunicagéo e treinamento de toda a equipe operacional;

d. Suporte, assisténcia e treinamento técnico.

6.7. Toda a documentacao do projeto sera avaliada pela equipe da CONTRATANTE
que deverd aprovar a documentacao tanto para efeitos de faturamento dos servigos por
parte da CONTRATADA bem como para liberar os demais trabalhos que dependerao
da documentagéo do projeto.
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6.8. Sera necessario disponibilizar uma equipe propria de funcionarios, adequadamente
identificados, para efetuar os servigos contratados de forma diaria e continua até que
seja complementada a totalidade do objeto da licitagéo;

6.9. Essa equipe devera efetuar seu trabalho em horarios coincidentes com o do CRF-
PR, ou seja, inicio as 8:00hs e término as 17:30hs de segunda a sexta-feira. Nos
feriados e finais de semana ndo podera haver expediente dessa equipe.

6.10. A CONTRATADA tera até 30 (trinta) dias para concluir todos os servicos de
implantacado, sendo este condicdo prévia para a execucdo dos demais servigos
pretendidos na presente contratagao.

7. FORMA DE ENTREGA

7.1. As imagens deverao ser gravadas em HD externo sendo organizadas em diretorios
correspondentes.

7.2. As entregas deverdo ocorrer em trinta dias contados da data da ordem de
execucao.

7.3. Deverdo conter um arquivo texto, com um documento por linha, contendo a
indexacao do conteudo gerado.

7.4. Ao final do contrato, a contratada devera disponibilizar um HD Externo ou pen drive
com o backup de todas as entregas.

8. SIGILO DAS INFORMACOES

8.1. A contratada se obriga a manter sob o0 mais estrito sigilo, dados e informacdes a
que teve acesso durante a execugao dos trabalhos, objeto deste edital, ndo podendo,
de qualquer forma, direta ou indiretamente, dar conhecimento a terceiros, de
informagdes confidenciais trocadas ou geradas entre si.

9. DA VISTORIA TECNICA (IN LOCO)

9.1. As empresas interessadas poderdo agendar uma vistoria de avaliagdo através de
seu responsavel técnico pelo e-mail gerente@crf-pr.org.br ou pelo telefone 3363-0234,
no maximo até 48 horas (quarenta e oito horas) antes do final do dia de entregas das
propostas (até as 17h00), comunicando essa intencao para o gestor, Dr. Sergio Satoru
Mori, ou Hermes Silva Tomaz, fiscal do contrato.

9.2. Esse procedimento é facultativo para as empresas interessadas, nao havendo
obrigacao de realizacao por parte do CRF-PR.

10. QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS

10.1. Para o atendimento ao escopo do contrato, a CONTRATADA devera apresentar
profissionais especializados em sua equipe de tecnologia e projetos, de modo a garantir
que todas as acdes necessdrias a obtencdo da maxima qualidade e seguranca dos
procedimentos sejam realizadas.

10.2. Esta equipe devera estar disponibilizada ja para o inicio da operagdo, nao
necessariamente estando os mesmos alocados no local de realizagdo do projeto, mas
disponiveis para desenvolver todas as atividades pretendidas;
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10.3. A equipe acima ficara responsavel pelo pré-projeto da presente contratacdo, no
qual deverao constar os documentos abaixo, até o completo acompanhamento e gestao
dos trabalhos:
. Estrutura Analitica do Projeto — EAP;
. Cronograma macro (visdo mensal);
. Caminho critico do projeto;
. Metodologia de gerenciamento do projeto;
. Metodologia de execug¢ao do projeto;

Relag&o dos principais profissionais envolvidos;
. Arquitetura fisica e logica do ambiente de trabalho nas dependéncias da
CONTRATADA;
h. Arquitetura fisica e logica do ambiente de trabalho nas dependéncias da
CONTRATANTE;
i. Organograma da equipe de trabalho, com os dados hierarquicos até 2° nivel para o
cumprimento dos servicos.

Q> 0Q0T0D

11. PRAZO DE CONTRATACAO (EXECUCAO)
11.1. O Contrato inicial sera para 12 (doze) meses.

12. NOME DOS RESPONSAVEIS e CARGOS

12.1. Gestor: Farmacéutico Sergio Satoru Mori, Gerente-Geral do CRF-PR.

E-mail: gerente@crf-pr.org.br / telefone: 3363-0234.

12.2. Fiscal do Contrato: Hermes Silva Tomaz, Gerente Administrativo do CRF-PR.
E-mail: hermes.adm@crif-pr.org.br / fone: 3363-0234.

13. PAGAMENTO

13.1. Mensalmente, a contratada deverd enviar um relatério discriminando todas as
suas atividades do periodo.

13.2. Apds a conferéncia e aprovacado do gestor do CRF-PR, devera ser emitida e
enviada a nota fiscal correspondente, que apos atestada, devera ser paga em 7 (sete)
dias uteis através de deposito bancéario no Banco do Brasil ou por boleto bancario.

14. GARANTIA

14.1. A garantia devera ser de 12 (doze) meses para todos os servigos efetuados;

14.2. Havendo necessidade de corregdes, deverdao ser efetuadas sem custos para o
CRF-PR.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93 e alteragdes
posteriores, a CONTRATANTE devera:

15.2. Supervisionar e controlar os servicos executados, a fim de atestar as faturas
apresentadas pela Contratada;

15.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as regras e
condigdes previamente estabelecidas neste Termo;
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15.4. Fornecer a Contratada documentos, informacées e demais elementos
relacionados aos servigos contratados;

15.5. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagao do objeto licitado;
15.6. Comunicar a Contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao do objeto,
diligenciando para que as irregularidades ou falhas sejam plenamente corrigidas;

15.7. Notificar por escrito a Contratada acerca de aplicacao de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa;

15.8. Disponibilizar a infraestrutura minima necessaria para garantir que a Contratada
possa realizar adequadamente 0s servi¢os do objeto contratado;

15.9. Avaliar e validar todos os servigos executados e aprovados pela Contratada;
15.10. Indicar o local onde os servicos serdao executados;

15.11. O local a ser utilizado devera estar limpo, arrumado, com climatizacao
disponivel, seguranca para que a Contratada possa efetuar suas atividades de forma
adequada;

15.12. Usar os equipamentos em conformidade com as instru¢des técnicas fornecidas
pela Contratada, ndo podendo subloca-los, cedé-los ou transferi-los a terceiros, total ou
parcialmente;

15.13. Na&o consentir que terceiros executem os servicos de manutencao, remogao, e
instalacdo dos equipamentos;

15.14. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato, balizado pelo
cronograma fisico-financeiro;

15.15. A CONTRATANTE reserva-se o direito, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo,
vedada a inclusédo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta/documentagao.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Em cumprimento as suas obrigagdes contratuais, além das decorrentes de lei e de
normas regulamentares, constituem obrigacdes especificas da Contratada, para a
prestacao de servicos:

16.2. Apos a assinatura do contrato, mediante emissdo de Ordem de Servigo, a
CONTRATADA devera iniciar a implantacdo dos servicos, nas condicées indicadas
neste termo de referéncia.

16.3. A empresa devera dispor de todo o suporte técnico e de infraestrutura
necessarios a instalacdo, ajustes e configuracdo das solugdes sistémicas e
equipamentos envolvidos na execucao do projeto, bem como necessarios a resolucao
dos problemas técnicos de toda ordem durante toda a vigéncia do contrato;

16.4. A CONTRATADA fica obrigada a manter a qualidade dos equipamentos, salvo
nos casos previstos no art. 65, inciso I, alinea “a” da Lei 8.666/93, tecnicamente
justificado e autorizado pela CONTRATANTE;

16.5. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais, comerciais, seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
bem como pelas despesas diretas e indiretas necessarias a boa realizacao dos servigos
objeto da contratacao;
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16.6. Responder por quaisquer extravios, danos ou prejuizos causados as instalacoes,
imoveis, equipamentos e a outros bens de propriedade da CONTRATANTE ou de
terceiros devido a negligéncia ou impericia de seus funcionarios, responsabilizando-se
pelas indenizagdes respectivas, decorrentes de sua culpa ou dolo no cumprimento do
Contrato;

16.7. Executar os servigcos de acordo com as Leis e normas técnicas vigentes;

16.8. Refazer os servicos que nao forem devidamente aprovados pela comissao
técnica, acatar as instrugdes de natureza técnica e as recomendacdes inerentes a sua
competéncia, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacoes a respeito da
qualidade da prestagédo dos servicos;

16.9. Comunicar ao preposto do Contratante, conforme o caso requeira, sobre fatos
como obras e/ou impedimentos temporarios, que impliquem na alteragao de itinerarios e
horarios;

16.10. Manter em servico, profissionais portando cracha de identificacdo individual,
onde conste o nome da Contratada, n® de registro, funcdo e fotografia do empregado
portador;

16.11. Executar os servigos com seus profissionais devidamente qualificados e oferecer
treinamentos e reciclagens necessarias para garantir a execugao dos trabalhos dentro
dos niveis de qualidade desejados;

16.12. Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como
de natureza grave nao devera ser mantido em servico, sendo este retirado em até 24
horas ap6s o recebimento da queixa por escrito;

16.13. Atender, de imediato, as solicitacées da Contratante quanto as substituicées de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos
Servicos;

16.14. Responsabilizar-se pela conduta de seus empregados durante a execug¢ao dos
servicos no recinto da CONTRATANTE;

16.15. Apresentar a Contratante, quando exigido, comprovante de pagamentos de
salarios, apdlices de seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham
estado a servico da Contratante, por forca deste contrato;

16.16. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a Contratante ou
a terceiros, decorrentes da execug¢ao do contrato;

16.17. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos
especialmente quanto aos utilizados nos processos de digitalizacdo, bem como dos
residuos dos processos de manutencgao e limpeza dos equipamentos, além de atender
as disposigcdes de sua competéncia estabelecidas na Lei 12.305, de 02/08/2010, quanto
a produgéao, acondicionamento e destinacao final de residuos solidos;

16.18. Manter no érgdo um preposto que atuara como seu representante principal, e
serd responsavel pelo acompanhamento da execugcdo do contrato por parte da
CONTRATADA, tendo como atribui¢des, entre outras relativas a adequada execugéo do
contrato, participar de reunides, zelar pela qualidade dos servigos prestados e pelo bom
desempenho dos profissionais da CONTRATADA;

16.19. Prover e gerir infraestrutura prépria de hardware e software, bem como recursos
fisicos necessarios a execucao dos servigos contratados, no caso em que 0S Servigos
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sejam prestados nas dependéncias da CONTRATANTE. Entende-se por infraestrutura
de hardware e software, todo hardware e licencas dos soffwares necessarios para a
realizacdo dos servigos contratados, sendo que esta infraestrutura deve atender
minimamente as exigéncias descritas neste memorial descritivo;

16.20. Solicitar autorizacado prévia da CONTRATANTE para incorporar, nos Servigos
entregues, componentes de software que nédo sejam de propriedade da
CONTRATANTE;

16.21. Utilizar recursos de terceiros somente quando devidamente autorizados ou
licenciados pelo detentor dos direitos e previa comunicacdo a contratante no prazo
minimo de 24 horas;

16.22. Garantir que todas as entregas efetuadas estejam compativeis e totalmente
aderentes ao objeto deste pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATANTE tomar
ciéncia e autorizar o uso de ferramentas, cuja versao seja diferente daquelas previstas
e em uso na CONTRATANTE;

16.23. A CONTRATANTE tera ampla liberdade de atualizar as versdes dos sistemas
operacionais, linguagens de desenvolvimento ou ferramentas de apoio ao
desenvolvimento (de sua propriedade ou de seu direito de uso), segundo sua
necessidade e conveniéncia administrativa, cabendo, nestes casos, a CONTRATADA
manter a compatibilidade, evoluindo e adaptando-se a respectiva mudanca, as suas
expensas, sem quaisquer custos adicionais para a CONTRATANTE;

16.24. Promover o repasse de conhecimento aos novos profissionais da
CONTRATADA, em caso de substituicdo dos responsaveis pela execugao de servigos
em andamento, evitando o prejuizo a continuidade e qualidade dos servicos;

16.25. Garantir a execugdo dos servicos sem interrupgcado, substituindo, caso
necessario, sem 6énus para a CONTRATANTE, qualquer profissional que estiver em
gozo de férias, auxilio doenca, auxilio maternidade ou qualquer outro beneficio
legal/regulamentar, por outro de mesma qualificagcao ou superior;

16.26. Executar diretamente os servigos, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes nao autorizadas pela CONTRATANTE;

16.27. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou de materiais empregados;
16.28. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transfere a administracdo publica a responsabilidade por seu
pagamento.

16.29. A Contratada devera permitir livre acesso a toda documentagdo inerente aos
servicos, poderd a contratante a qualquer tempo efetuar uma auditoria na
contabilizagdo dos servicos realizados, ocasiao em que solicitara a Contratada que
forneca relatorios e documentos fisicos para afericao;

16.30. Fornecer a CONTRATANTE as formas de contato, como e-mails da
CONTRATADA, além dos numeros de telefones celulares dos técnicos de manutencgao,
engenheiros plantonistas e equipe de suporte para atendimento em situagbes de
emergéncia, mantendo-os atualizados;

16.31. A execucao completa do contrato sé acontecera quando o contratado comprovar
0 pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas referente a mao-de-obra utilizada.
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16.32. Fornecer ao 6rgao requisitante, quando solicitado, cépias dos comprovantes de
pagamento, contendo a discriminagdo individual dos salarios, bem como, dos
recolhimentos trabalhistas, das contribuigcbes previdencidrias, referentes ao pessoal
contratado para o servico;

16.33. Nao podera ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do presente termo
de referéncia. A subcontratacao € possivel em situagées excepcionais, mediante prévia,
expressa e motivada autorizacdo por escrito do Contratante e até o limite insuperavel
de 10% do valor do contrato;

16.34. Ficam vedadas a subcontratacdo total ou parcial do objeto, pela contratada a
outra empresa, a cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto licitado;

16.35. Nao se valer do contrato a ser celebrado para assumir obrigacdes perante
terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos
em funcao dos servigos prestados, em quaisquer operagdes de desconto bancario, sem
prévia autorizagao do Contratante.

17. SANCOES (por descumprimento de normas)
17.1. Seréo aplicadas todas as sangdes previstas na Lei 8.666/93, no caso de haver
descumprimento dos termos da presente licitagao.

18. CONDICOES GERAIS / OBSERVACAO

18.1. Na proposta, além do valor total, informar de forma discriminada todos os custos
individuais para os servigos solicitados no termo de referéncia.

18.2. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de sua apresentacgao.

18.3. Importante: O valor médio das cotacdes estimativas representara o custo maximo
que o CRF-PR ir4 aceitar como lance inicial.

18.4. Quaisquer valores acima destes nao serdao aceitos e a empresa participante
podera ser desclassificada do procedimento licitatério por ndo cumprir as regras
estabelecidas pelo CRF-PR para o certame.

18.5. Para o Item | — Consultoria: no momento da assinatura do contrato, o CRF-PR
podera solicitar a comprovacdo de profissional com formacdo superior em
Arquivologia, munido do diploma, e o contrato de trabalho ou vinculo com a empresa,
a fim de avaliar e verificar as condi¢des do acervo.

18.6. Para os ltens Il, lll - Documentos Administrativos e Histéricos no momento da
assinatura do contrato, o CRF-PR podera solicitar a comprovacao da qualificacao de
todos os profissionais envolvidos e o contrato de trabalho ou vinculo com a
empresa, a fim de avaliar e verificar as condi¢des técnicas destes;

18.7. Rege-se também, este instrumento pelas normas e diretrizes estabelecidas na Lei
Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Instrucdo Normativa 002/2008/MPOG e
alteragdes, e outros preceitos de direito publico, aplicando-se supletivamente os
principios da Teoria Geral dos Contratos e disposi¢des de direito privado.

18.8. As omissdes, duvidas e casos nao previstos neste instrumento serao resolvidos e
decididos aplicando as regras contratuais e a Lei 8.666/93 e suas alteragdes, e/ou
subsidiariamente no disposto acima, caso persista a pendéncia pelos Técnicos do CRF.

27



) CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA - CFF
49,%3 CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
% RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

Curitiba, 04 de abril de 2017.

De Acordo.
Karla Martinski Farmacéutico Sergio Satoru Mori
Setor de Controle Gerente-Geral do CRF-PR

Gestor do Contrato

Hermes Tomaz
Gerente Administrativo do CRF-PR
Fiscal do Contrato
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ANEXO Il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N2 017/2016

ATA N2 __ /2017

AOS oo , nho Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana,
localizado a Rua Pres. Rodrigo Otavio n® 1296 — Hugo Lange — Curitiba PR, o
presidente do CRF-PR, Arnaldo Zubioli, nos termos das Leis n®. 8.666/93,
10.520/2002, e dos Decretos n°°5450/2005, 3.784/2001, 7892/2013 e demais normas
legais aplicaveis, RESOLVE registrar o(s) preco(s) para a prestacdo de servigos de
consultoria em gestao arquivistica, conversdao de documentos do meio fisico para o
meio digital e indexagdo em software para gerenciamento eletrénico de documentos,
para o Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana — CRF-PR, os quais
passam a fazer parte desta, tendo sido o(s) referido(s) preco(s) oferecido(s) pela(s)
empresa(s) cuja(s) proposta(s) foi(ram) classificada(s) em 19(s) lugar(es) no certame
acima numerado, como segue:

1. DO OBJETO

1.1. Formacao de registro de precos para contratacao de pessoa juridica especializada
em servigos de consultoria em gestao arquivistica, conversdo de documentos do meio
fisico para o meio digital e indexagdo em software para gerenciamento eletrénico de
documentos, atendendo aos requisitos contidos no termo de referéncia e no edital, que
fazem parte desse contrato, embora nao transcritos.

2. DA VALIDADE DA ATA E DOS PRECOS

2.1. Esta Ata de Registro de Precos, documento vinculativo obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagao, tera validade de no maximo 12
(doze) meses nos termos do art. 15, § 39, inciso Ill, da Lei n® 8.666, de 1993.

2.2. Os precos, expressos em Real (R$), serdo fixos pelo periodo, contado a partir da
assinatura da presente Ata de Registro de Precos.

2.3. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Pregcos, a CONTRATANTE
nao estara obrigada a adquirir os materiais referidos no item 1 exclusivamente pelo
Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo por meio de outra licitacdo quando
julgar conveniente, sem que caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie ao
FORNECEDOR, sendo, entretanto, assegurada aos beneficiarios do registro, a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

3. DO CONTROLE E ALTERAGAO DE PRECOS

3.1. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducado
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao o6rgdo gerenciador da Ata promover as necessarias
negociagoes junto aos fornecedores.
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3.2. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prego praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua
adequagéao ao praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;

c) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

3.3. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagcao da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados;

b) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

3.4. Nao havendo éxito nas negociacdes, 0 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacdo da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa.

4. DO ITEM DE FORNECIMENTO E PRECO REGISTRADO

4.1. O(s) preco(s) ofertado(s) pela(s) empresa(s) classificada (s) em primeiro lugar,
por objeto/item, signataria(s) da presente Ata de Registro de Precos é (sédo) o(s) abaixo
especificado(s):

| - Identificacao da empresa

Razao Social:
CNPJ:
Representante legal: Telefones:
Endereco: e-mail:
e QTIDADE ESTIMADA | VALOR UNITARIO
ITEM | - Consultoria em Servigos 384 horas RS
Arquivisticos
ITEM Il - Digitalizacao, captura de
imagens por meio fotografico, . R$
indexacdo de Documentos 1.500.000 imagens
Administrativos geradas

ITEM Il - Digitalizacao, captura de
imagens por meio fotografico,
indexacao de Documentos Histéricos

600.000 imagens
geradas

R$

30



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
%Eg CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

4.2. O(s) preco(s) ofertado(s) pela(s) empresa(s) participante(s) do cadastro de
reserva, por objeto/item, signataria(s) da presente Ata de Registro de Precos é (sao)
0(s) abaixo especificado(s):

| - Identificacao da empresa

Razao Social:
CNPJ:
e QTIDADE ESTIMADA | VALOR UNITARIO
ITEM I - Consu!tc?rl.'fl em Servicos 384 horas RS
Arquivisticos
ITEM Il - Digitalizacao, captura de
imagens por meio fotografico, _ RS
indexacdo de Documentos 1.500.000 imagens
Administrativos geradas
ITEM Il - Digitalizacao, captura de
imagens por meio fotografico, 600.000 imagens RS
indexacao de Documentos geradas
Histéricos

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FORMA DE CONTRATAGAO

5.1. Em caso de contratacdo, a despesa decorrente do objeto deste pregao correra a
conta do elemento 6.2.2.1.1.01.04.04.005.022 — Outros servicos prestados por pessoa
juridica, e sera realizado mediante a formalizacao através de contrato especifico entre
as partes.

6. DOS USUARIOS PARTICIPANTES EXTRAORDINARIOS

6.1. Podera utilizar-se desta Ata de Registro de Precos, ainda, qualquer érgao ou
entidade da Administracado que nao tenha participado do certame, mediante prévia
consulta ao 6rgao gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condi¢cdes e as regras estabelecidas no Decreto n®
7.892, de 2013, e na Lei n° 8.666, de 1993.

6.1.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente
de adesao, desde que nao prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da
ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

6.1.2. As aquisi¢cbes ou contratacOes adicionais a que se refere este artigo ndo poderao
exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o érgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

31



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
%Eg CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

6.1.3. Em caso de eventual inadimplemento contratual, cabera ao 6rgao aderente a
responsabilidade pela imposicao de penalidade ao fornecedor faltoso, comunicando o
fato ao érgao gerenciador.

6.2. O 6rgao, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve realizar pesquisa de
mercado peridédica para assegurar-se que a contratacdo atende a seus interesses,
sobretudo quanto aos valores praticados (exegese do inciso Xl, art. 92 do Decreto n°
7.892/2013).

6.3. Em caso de admissdo no certame de 6rgdo nao participante, o quantitativo
decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na totalidade,
ao quintuplo do quantitativo do item registrado nesta ata de registro de pregos para o
o6rgao gerenciador e orgaos participantes, independente do nimero de érgaos nao
participantes que aderirem (§ 49, art. 22 combinando com o inc. Il do art. 92, todos do
Dec. n® 7.892/2013).

6.4. ApOs a autorizacao do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar
a aquisicao ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata (§ 6° art. 22 do Dec. n? 7.892/2013).

7. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

7.1. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

a) Por razao de interesse publico; ou

b) A pedido do fornecedor.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, na presencga das testemunhas que também o subscrevem.

ARNALDO ZUBIOLI ] )
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR

12 COLOCADO

TESTEMUNHA
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato n? xxx/2017
Processo n? 017/2016

Pelo presente instrumento particular, o CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO PARANA, Autarquia Federal, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
76.693.886/0001-68, com sede e foro nesta capital, com endere¢go na Rua Pres.
Rodrigo Otavio, 1.296, Hugo Lange, neste ato representado pelo seu Presidente Dr.
Arnaldo Zubioli, RG n® ******** a seguir denominada CONTRATANTE, e a empresa
Frwxxkr com sede em Curitiba/PR, com endereco na Rua ********| inscrita no CNPJ n?
wxxxxxx daqui por diante denominada apenas CONTRATADA, representada neste ato
por *******:*¥* “nortador do RG n® ********** @ CPF n® ******** acordam celebrar o presente
contrato, de conformidade com Lei n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e pelos
preceitos de Direito Publico, aplicando-lhes, supletivamente, Disposicbes de Direito
Privado, sob clausulas e condi¢cbes e obrigacdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO
1.1. Formacao de registro de precos para contratacdo de pessoa juridica especializada
em servicos de consultoria em gestao arquivistica, conversdo de documentos do meio
fisico para o meio digital e indexagdo em software para gerenciamento eletrénico de
documentos, atendendo aos requisitos contidos no edital e no termo de referéncia, que
fazem parte desse contrato, embora nao transcritos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
2.1 O presente CONTRATO tera vigéncia até a totalidade da entrega do objeto, sendo
observado o exercicio financeiro.

CLAUSULA: TERCEIRA - DOS PRAZOS, DA FORMA E DO LOCAL DA
REALIZACAO/ENTREGA DOS SERVICOS

3.1. Os servigos deverado ser realizados na sede do CRF/PR - Conselho Regional de
Farmacia do Estado do Parana, com endereco na Rua Presidente Rodrigo Otavio n°
1296, Hugo Lange, CEP 80040 -452 — Curitiba-PR.

3.2. As imagens deverao ser gravadas em HD externo sendo organizadas em diretorios
correspondentes.

3.3. As entregas deverdo ocorrer em trinta dias contados da data da ordem de
execucao.

3.4. Deverdo conter um arquivo texto, com um documento por linha, contendo a
indexacao do conteudo gerado.

3.5. Ao final do contrato, a contratada devera disponibilizar um HD Externo ou pen drive
com o backup de todas as entregas.
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3.6. Os servigos deverao ser realizados de acordo com o estabelecido no termo de
referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO/PAGAMENTO

4.1. A CONTRATANTE pagara pelo objeto do presente contrato, os valores de:

R§ ****** (x»*****) referente ao ITEM | - Consultoria em servigos arquivisticos;

R§$ **xxx= (xx=*=**) " referente ao ITEM Il - Digitalizacdo, captura de imagens por meio
fotografico e indexacao de documentos administrativos;

R$ ****** (*****)  referente ao ITEM lll - Digitalizacdo, captura de imagens por meio
fotogréafico e indexagao de documentos histéricos.

Totalizando R$.******* (****).

4.2. O pagamento serd a vista, considerando-se como tal o efetuado até o 7° (sétimo)
dia util contado da entrega da nota fiscal devidamente certificada junto ao departamento
financeiro, a ser realizada apés a aprovacao pelo gestor do CRF-PR do relatério mensal
de todas as atividades discriminadas do periodo.

4.3. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacao e das
propostas de precos e apresentada até o ultimo dia util do més de referéncia.

4.4. Caso a empresa vencedora ndo seja optante pelo sistema simplificado de impostos
(SIMPLES) estara, na oportunidade do pagamento, sujeita a retencdo na fonte dos
valores correspondentes ao Imposto de Renda, Contribuicdo Social sobre o lucro e as
contribuicdes a COFINS e ao PIS/PASEP, nos termos do artigo 34 da Lei 10.833/2003
e da Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1540/2015.

4.5. A critério da contratante podera ser utilizado o valor contratualmente devido para
cobrir dividas de responsabilidade da contratada, para com a contratante, relativas a
multas que Ihes tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular execugéo contratual
ou para ressarcimento de eventuais danos ocasionados e assumidos pela contratada.
4.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da contratante, o valor
devido gera a contratada, o direito a atualizacdo financeira desde a data final do
periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento, tendo como base a taxa que
estiver em vigor para a mora do pagamento de impostos devidos a Fazenda Nacional,
pro rata tempore-die.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93 e alteracoes
posteriores, a CONTRATANTE devera:

5.2. Supervisionar e controlar os servicos executados, a fim de atestar as faturas
apresentadas pela CONTRATADA;

5.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as regras e
condigOes previamente estabelecidas neste instrumento;

5.4. Designar e informar a contratada o nome do responsavel pelo acompanhamento
da execucdo do contrato, para fins de estabelecer os contatos necessarios ao
cumprimento das obrigacées da contratada e cumprir as condigcbes de pagamento
estabelecidas neste instrumento;
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5.5. Comunicar a CONTRATADA qualquer anormalidade ocorrida na execucao do
objeto, diligenciando para que as irregularidades ou falhas sejam plenamente
corrigidas;

5.6. Notificar por escrito a CONTRATADA acerca de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa;

5.7. Disponibilizar todos os arquivos, documentos e informagbes com antecedéncia
para que a CONTRATADA possa se programar de forma adequada a atender a todas
as especificagdes técnicas e obrigacdes do contrato.

5.8. Avaliar e validar todos os servigos executados e aprovados pela CONTRATADA,;
5.9. Indicar o local onde os servigcos serdo executados;

5.10. O local a ser utilizado devera estar limpo, arrumado, com climatizagdo disponivel,
seguranca para que a Contratada possa efetuar suas atividades de forma adequada;
5.11. Disponibilizar a infraestrutura minima necessaria para garantir que a Contratada
possa realizar adequadamente 0s servigos do objeto contratado;

5.12. Usar os equipamentos em conformidade com as instrugées técnicas fornecidas
pela Contratada, ndo podendo subloca-los, cedé-los ou transferi-los a terceiros, total ou
parcialmente;

5.13. Na&o consentir que terceiros executem os servicos de manutencdo, remogao, e
instalacdo dos equipamentos;

5.14. A CONTRATANTE reserva-se o direito, em qualquer fase da licitagdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugao do processo,
vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta/documentacgao.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Em cumprimento as suas obrigacdes contratuais, além das decorrentes de lei e de
normas regulamentares, constituem obrigacoes especificas da CONTRATADA, para a
prestacao de servicos:

6.2. Apés a assinatura do contrato, mediante emissdéo de Ordem de Servigo, a
CONTRATADA devera iniciar a implantacao dos servigos, nas condigdes indicadas no
termo de referéncia;

6.3. A empresa devera dispor de todo o suporte técnico e de infraestrutura necessarios
a instalacao, ajustes e configuracdo das solugdes sistémicas e equipamentos
envolvidos na execugao do projeto, bem como necessarios a resolucao dos problemas
técnicos de toda ordem durante toda a vigéncia do contrato;

6.4. Comunicar por escrito, ao CRF-PR quaisquer problemas relacionados a execugao
do contrato;

6.5. A CONTRATADA fica obrigada a manter a qualidade dos equipamentos, salvo nos
casos previstos no art. 65, inciso |, alinea “a” da Lei 8.666/93, tecnicamente justificado e
autorizado pela CONTRATANTE;

6.6. Disponibilizar uma equipe préopria de funcionarios adequadamente identificados,
para efetuar os servicos contratados de forma diaria e continua até que seja
completada a totalidade do objeto da licitacao;
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6.7. Os horarios de trabalho deverdao ser coincidentes com os do CRF-PR, ou seja,
inicio as 8hOmin e término as 17h30min, de segunda a sexta-feira, ndo podendo haver
expediente nos finais de semana.

6.8. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais, comerciais, seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
bem como pelas despesas diretas e indiretas necessarias a boa realizacdo dos servigos
objeto da contratacao;

6.9. Responder por quaisquer extravios, danos ou prejuizos causados as instalacoes,
imoveis, equipamentos e a outros bens de propriedade da CONTRATANTE ou de
terceiros devido a negligéncia ou impericia de seus funcionarios, responsabilizando-se
pelas indenizacbes respectivas, decorrentes de sua culpa ou dolo no cumprimento do
Contrato;

6.10. Executar os servigcos de acordo com as Leis e normas técnicas vigentes;

6.11. Refazer os servicos que ndo forem devidamente aprovados pela comissao
técnica, acatar as instrugdes de natureza técnica e as recomendacdes inerentes a sua
competéncia, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da
qualidade da prestagédo dos servicos;

6.12. Comunicar ao preposto do Contratante, conforme o caso requeira, sobre fatos
como obras e/ou impedimentos temporarios, que impliquem na alteracao de itinerarios e
horarios;

6.13. Manter em servico, profissionais portando cracha de identificagdo individual, onde
conste o nome da Contratada, n® de registro, fungcdo e fotografia do empregado
portador;

6.14. Executar os servigos com seus profissionais devidamente qualificados e oferecer
treinamentos e reciclagens necessarias para garantir a execugao dos trabalhos dentro
dos niveis de qualidade desejados;

6.15. Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como
de natureza grave nao devera ser mantido em servico, sendo este retirado em até 24
horas ap6s o recebimento da queixa por escrito;

6.16. Atender, de imediato, as solicitagbes da Contratante quanto as substituicdes de
empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos
Servicos;

6.17. Responsabilizar-se pela conduta de seus empregados durante a execugdo dos
servicos no recinto da CONTRATANTE;

6.18. Apresentar a Contratante, quando exigido, comprovante de pagamentos de
salarios, apdlices de seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham
estado a servigo da Contratante, por forca deste contrato;

6.19. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a Contratante ou a
terceiros, decorrentes da execug¢ao do contrato;

6.20. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos
especialmente quanto aos utilizados nos processos de digitalizacdo, bem como dos
residuos dos processos de manutengéo e limpeza dos equipamentos, além de atender
as disposi¢cdes de sua competéncia estabelecidas na Lei 12.305, de 02/08/2010, quanto
a produgéao, acondicionamento e destinacao final de residuos solidos;
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6.21. Manter no 6rgao um preposto que atuara como seu representante principal, e sera
responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato por parte da
CONTRATADA, tendo como atribui¢des, entre outras relativas a adequada execugéo do
contrato, participar de reunides, zelar pela qualidade dos servigos prestados e pelo bom
desempenho dos profissionais da CONTRATADA;

6.22. Prover e gerir infraestrutura propria de hardware e software, bem como recursos
fisicos necessarios a execucao dos servicos contratados, no caso em que 0S Servigos
sejam prestados nas dependéncias da CONTRATANTE. Entende-se por infraestrutura
de hardware e software, todo hardware e licengcas dos softwares necessarios para a
realizacdo dos servicos contratados, sendo que esta infraestrutura deve atender
minimamente as exigéncias descritas neste memorial descritivo;

6.23. Solicitar autorizacdo prévia da CONTRATANTE para incorporar, nos servigos
entregues, componentes de softwares que nao sejam de propriedade da
CONTRATANTE;

6.24. Utilizar recursos de terceiros somente quando devidamente autorizados ou
licenciados pelo detentor dos direitos e previa comunicacdo a contratante no prazo
minimo de 24 horas;

6.25. Garantir que todas as entregas efetuadas estejam compativeis e totalmente
aderentes ao objeto deste pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATANTE tomar
ciéncia e autorizar o uso de ferramentas, cuja versao seja diferente daquelas previstas
e em uso na CONTRATANTE;

6.26. A CONTRATANTE tera ampla liberdade de atualizar as versdes dos sistemas
operacionais, linguagens de desenvolvimento ou ferramentas de apoio ao
desenvolvimento (de sua propriedade ou de seu direito de uso), segundo sua
necessidade e conveniéncia administrativa, cabendo, nestes casos, a CONTRATADA
manter a compatibilidade, evoluindo e adaptando-se a respectiva mudanga, as suas
expensas, sem quaisquer custos adicionais para a CONTRATANTE;

6.27. Promover o repasse de conhecimento aos novos profissionais da CONTRATADA,
em caso de substituicdo dos responsaveis pela execucao de servicos em andamento,
evitando o prejuizo a continuidade e qualidade dos servicos;

6.28. Garantir a execu¢ao dos servigos sem interrupgao, substituindo, caso necessario,
sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer profissional que estiver em gozo de férias,
auxilio doenca, auxilio maternidade ou qualquer outro beneficio legal/regulamentar, por
outro de mesma qualificacdo ou superior;

6.29. Executar diretamente os servicos, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes nao autorizadas pela CONTRATANTE;

6.30. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou de materiais empregados;

6.31. A inadimpléncia do contratado com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a administracdo publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.32. A CONTRATADA devera permitir livre acesso a toda documentagao inerente aos
servicos, poderd a contratante a qualquer tempo efetuar uma auditoria na

37



) CONSELHO FEDERAL DE FARMAQIA - CFF ]
E =2 CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA - CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296- HUGO LANGE - CURITIBA — PR
CRF-PR CEP 80040-452 - Fones/Fax: (41)3363-0234
E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

contabilizagdo dos servicos realizados, ocasidao em que solicitara a Contratada que
forneca relatorios e documentos fisicos para afericao;

6.33. Fornecer a CONTRATANTE as formas de contato, como e-mails da
CONTRATADA, além dos numeros de telefones celulares dos técnicos de manutencgao,
engenheiros plantonistas e equipe de suporte para atendimento em situagbes de
emergéncia, mantendo-os atualizados;

6.34. A execugao completa do contrato s6 acontecera quando o contratado comprovar
0 pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referente a mao-de-obra utilizada.
6.35. Fornecer ao 6rgao requisitante, quando solicitado, cdpias dos comprovantes de
pagamento, contendo a discriminagdo individual dos salarios, bem como, dos
recolhimentos trabalhistas, das contribuicdes previdenciarias, referentes ao pessoal
contratado para o servico;

6.36. Nao podera ceder ou transferir, no todo ou em parte, a execugao do objeto do
presente contrato. A subcontratacdo é possivel em situagdes excepcionais, mediante
prévia, expressa e motivada autorizagdo por escrito do Contratante e até o limite
insuperavel de 10% do valor do contrato;

6.37. Nao se valer do contrato a ser celebrado para assumir obrigagdes perante
terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos
em funcao dos servigos prestados, em quaisquer operagdes de desconto bancario, sem
prévia autorizagao do Contratante.

6.38. A contratada fica, obrigada a aceitar nas mesmas condi¢ées contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias na contragcao objeto da presente
licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato.

6.39. Manter-se durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Em caso de inexecucéo do contrato, erro de execugdo, execugao imperfeita, mora
na execugao, inadimplemento contratual ou nao veracidade das informacdes prestadas,
a contratada estara sujeita as seguintes sancdes administrativas, garantida prévia
defesa:

| — Adverténcia;

[l — Multas:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso na prestagao
do servico, limitados a 10% (dez por cento) do mesmo valor;

b) de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, por infracdo a qualquer clausula ou
condigéo do contrato, ndo especificada na alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro na
reincidéncia;

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total contrato, no caso de recusa injustificada
da licitante adjudicataria em firmar o instrumento de contrato ou deixar de apresentar os
documentos exigidos para a sua celebragdo, nos prazos e condi¢coes estabelecidas
neste edital;

d) de 10% (dez por cento) sobre o valor total do periodo de vigéncia do contrato,
contados da ultima prorrogacado, no caso de rescisdo do contrato por ato unilateral da
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administracdo, motivado por culpa da Contratada, garantida defesa prévia,
independentemente das demais san¢oes cabiveis.

[l — Impedimento de licitar e contratar com a Unido e, se for o caso,
descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas neste edital e no contrato e das demais cominagdes legais, a licitante que:

i) convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato

j) deixar de entregar documentacao exigida no edital

k) apresentar documentacao falsa

[) ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto

m)nao mantiver a proposta

n) falhar ou fraudar na execucéo do contrato

0) comportar-se de modo inidéneo

p) fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,

7.2. No processo de aplicagao de sangoes, é assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da respectiva intimacdo. A decisdo quanto a penalidade a ser aplicada a
licitante infratora ficara sob a responsabilidade da diretoria, sendo este julgamento
discricionario a Administracao.

7.3. O valor das multas aplicadas deverao ser recolhidas no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data da notificagdo. Se o valor ndao for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a contratada fizer jus. Em caso de
inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da contratada o valor devido serd cobrado
administrativamente e/ou judicialmente mediante execugao da garantia.

7.4. As sancgdes previstas nos incisos | e Ill do subitem 7.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso I, do subitem 7.1.

7.5. As sancdes serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA OITAVA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

8.1. O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela administracao, ou por
acordo entre as partes, nas hipéteses contempladas nos incisos | e Il do Artigo 65 da
Lei n® 8.666/93.

8.2. Para a execugdo do contrato, ou nos acasos de omissdo, aplicar-se-a a lei
8.666/93 e suas alteracbes e, subsidiariamente, as disposi¢cdes da legislagao civil em
vigor, notadamente Lei 8078/90 (CDC).

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas aqui pactuadas ensejara justo
motivo para a rescisdo contratual, ficando a parte que a ela néo tiver dado causa,
obrigada, caso necessario fazé-lo pela via judicial, ao pagamento das custas judiciais e
honorarios advocaticios na razdo de 20% (vinte por cento) sobre o valor da
condenacéo.

9.2. Por estrita conveniéncia da administracdo, o presente instrumento podera ser
rescindido a qualquer tempo por iniciativa da CONTRATANTE, independentemente de
interpelacao judicial, e conforme os Artigos 77 e 78 da Lei n® 8.666/93, reconhecendo a
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CONTRATADA neste ato, os direitos da Administracdo no caso de rescisao
Administrativa, conforme Artigos 55, IX combinado com o Artigo 77 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - NORMAS E DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O CONTRATO
10.1. Vincula-se ao presente contrato o ato convocatério, a proposta, o termo de
referéncia, as especificagbes cumpridas e os elementos que as acompanham, cujas
disposicoes devem ser integralmente atendidas, mesmo que aqui ndo tenham sido
reproduzidas ou contempladas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Para as ac¢des que possam surgir em decorréncia do presente contrato, fica eleito
o foro da Circunscricao Judiciaria Federal de Curitiba-PR, com exclusividade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ELEMENTO DA DESPESA
12.1. A despesa resultante deste procedimento licitatorio correra a conta do Elemento:
6.2.2.1.1.01.04.04.005.022 — Outros servicos prestados por pessoa juridica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Declaram as partes que este contrato corresponde a manifestacao final, completa
e exclusiva do acordo entre elas celebrado, substituindo todas as propostas ou
contratos anteriores, verbais ou escritos, bem como todas as demais comunicagdes
anteriores, vinculando-se ao procedimento licitatério n® 017/2016, seus anexos e a
proposta da contratante que instruem o procedimento licitatério respectivo.

13.2. Ficam nomeados o Sr. Sergio Satoru Mori como gestor e o Sr. Hermes Silva
Tomaz como fiscal do presente contrato, nos termos do artigo 67 da Lei 8.666/93.

E por estarem assim justas e contratadas as partes assinam o presente instrumento em
02 (duas) vias, de igual teor e forma, para todos os fins de direito e de justica, na
presenca das duas testemunhas que também o assinam, para que produza todos 0s
efeitos legais, inclusive contra terceiro.

Curitiba, XX de XXXXXX de 2017.

ARNALDO ZUBIOLI - CONTRATANTE ]
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA-CRF/PR

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV
PROPOSTA COMERCIAL
| - Identificacdo da empresa emitente
Nome da empresa
Numero do CNPJ
DESCRICAO VALOR
QTIDADE ESTIMADA UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM | - Consultoria em
Servicos Arquivisticos 384 horas
ITEM Il - Digitalizacao, captura
de imagens por meio _
fotografico, indexacédo de 1.500.000 imagens
Documentos Administrativos geradas
ITEM Il - Digitalizagao,
captura de imagens por meio 600.000 imagens
fotografico, indexacéo de ' geradas
Documentos Histéricos
TOTAL R$

Declaramos que no preco acima estao inclusos todos os custos necessarios para a
prestacdo dos servicos objeto da licitacdo, bem como todos os impostos e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como taxas, fretes, seguros e
quaisquer outros elementos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

, de de 2017.

Assinatura do Representante Legal

Observacao: Esta planilha é exemplificativa e ndo exaustiva, podendo cada licitante
fazer as adaptacgdes pertinentes a sua propria planilha, para que dela constem todos os
custos considerados na composicao de seu preco. Entretanto, solicitamos que seja
seguido modelo proposto,de forma a padronizar a apresentacao.
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ANEXO V

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n?
, com sediada na (endereco completo) neste ato representada por seu
representante legal, Sr(a). , inscrito no CPF/MF sob o
n® , DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, conforme disposto no inciso V, do artigo 27 da Lei n° 8.666/93,
acrescido pela Lei 9.854/99.

Curitiba, xx de xxxxxx de 2017.

Representante Legal
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ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE ALTERACOES POSTERIORES

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n?
, sediada na (endereco completo) neste ato representada por seu
representante legal, Sr. (a). , inscrito no CPF/MF sob o
n® , DECLARA, sob as penas da Lei, que nao existem alteracbes
posteriores em relagcdo ao contrato social, bem como aos demais documentos
apresentados.

Curitiba, xx de xxxxxx de 2017.

Representante Legal
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ANEXO VII

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

€N

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO
PARANA - CRF-PR

X2
%\ = EMPRESA A EMPRESAB EMPRESAC
M REGISTRO DE PRECOS PARA DIGITALIZACAO DE
CRE-PR DOCUMENTOS DO CRF-PR 2016
rmm———" DATA: 17/04/2017
Quantidade | yN Descrigéo dos servios Unitario Total Unitario Total Unitario Total N Ama | MEDIATOTAL
Item |
384 horas |Consultoria em Servigos Arquivistico. R$ 150,0000 R$ 57.600,0000 R$ 180,0000 R$ 69.120,0000 R$ 200,0000 R$ 76.800,0000 | R$ 176,6667 | RS$ 67.840,0000
Item 11
imagens Digitalizagao, captura de imagens por meio fotografico,
1.500.000 |'0co Indexacso do Dorumentas do Grupo 1 - Administrativos R$ 0,3200 R$ 480.000,0000 R$ 0,3600 R$ 540.000,0000 R$ 0,3400 R$ 510.000,0000 | R$0,3400 | R$ 510.000,0000
Item 1l
imagens Digitalizagéo, captura de imagens por meio fotografico, R$ 2,5000 R$ 1.500.000,0000 R$ 3,0000 RS$ 1.800.000,0000 R$ 2,8000 R$ 1.680.000,0000 | R$2,7667 | R$ 1.660.000,0000
600.000 geradas indexacé@o de Documentos do Grupo 2 — Historicos

R$ 2.037.600,00

R$ 2.409.120,00

R$ 2.266.800,00

R$ 2.237.840,00

Valor Médio para a Dotagao Orcamentaria:
R$ 2.237.840,00
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