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Art. 20 Caso o beneficiario ndo utilize a
concedidas, ou as utilize parcialmente,

passagem e/ou comprovante de embarqu
solicitante do pedido de Concess&o de Di:
sejam adotados os procedimentos pertinen
de contas devera ser instruida da devida ju
dos bilhetes.

Paragrafo Gnico. A restituicdo de diaria
providenciada pelo beneficiario no prazo

X w%q Localizador
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prevista para o inicio da viagem (se ndo houver o afastamento), mediante
depdsito.
Art. 21 Revoga-se a Resolugdo CRCPR n° 746/2013 e demais
disposi¢des em contrario.
Art. 22 A presente Resolugéo entra em vigor a partir de 03 de outubro
de 2016.

Curitiba, 26 de agosto de 2016.

Contador MARCOS SEBASTIAO RIGONI DE MELLO
Presidente
CO - CRCPR N° 22.706/0

ANEXO |
RESOLUGAO CRCPR N° 782/2016
CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
MANUAL DE ATRIBUIGOES E PROCEDIMENTOS
1- OBJETIVO:
Definir as atribuigdes e padronizar os procedimentos operacionais para
utilizagéo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP no
ambito deste CRCPR.
O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens integra as atividades
de concessao, registro, acompanhamento, gestao e controle das diarias
e passagens, decorrentes de viagens realizadas no interesse da
administragéo, em territdrio nacional e internacional, sendo sua utilizagéo
obrigatoria.
2 - CONCEITOS E PROCEDIMENTOS:
SCDC - Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens
BENEFICIARIO - conselheiros, ex-presidentes, funcionarios, delegados,
macrodelegados e colaboradores eventuais.
REQUISITANTE - Solicitante das diarias é o servidor responsavel pela
avaliagdo da indicagdo do beneficiario e pertinéncia da misséo, efetuando
o pedido de didrias. Cabe a este o encaminhamento da solicitagdo de
diarias ao operador do sistema para que este dé andamento no processo.
AUTORIZADOR - Autoridade superior, responsavel pela autorizagédo da
diaria. Este perfil € de competéncia do Presidente, ou por delegagdo a
Vice-Presidente de Administragdo e Finangas e Diretor Superintendente.
ORDENADOR - Autoridade superior, responsavel por aprovar, devolver
para correcdo ou ndo aprovar a despesa relativa a diarias e/ou
passagens. Este perfil é de competéncia do Presidente, ou por delegagdo
a Vice-Presidente de Administracdo e Finangas e Diretor
Superintendente.
OPERADOR DO SISTEMA - ¢ o servidor responsavel pelo cadastro e
manutencdo das informagdes no SCDP, incluindo os dados e
detalhamento da viagem (data de ida e volta, horarios de véos, descrigdo
objetiva do servico ou atividade a ser executada, etc), com a
documentagdo para instruir o processo, no que couber: convocagéo,
convite, programacdo de evento e e-mail, devidamente autorizada,
exportar para o Sistema de ordem de pagamento — SOP para o
pagamento.
Séao suas fungoes:

a) Receber a solicitagdo de diarias e incluir no SCDP os pedidos
de didrias com a documentagéo habil: convocagdo, convite,
programacao de evento e e-mail, devidamente autorizada;

b) Realizar os procedimentos de reserva de bilhetes de
passagens pelo menor prego, prevalecendo, sempre que
disponivel, a tarifa promocional em classe econdmica, tendo
como parametro o horario e o periodo da participacdo do
beneficiario no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e
a otimizagdo do trabalho, visando garantir a condigdo
laborativa produtiva;

c) Solicitar @ agencia de viagem a reserva das passagens,
considerando a menor tarifa praticada para o trecho desejado
e horario compativel com a realizagdo das atividades do
beneficiario.

d) Acompanhar a emissdo do bilhete pela agéncia de viagem e
encaminha-lo por meio eletrdnico ao beneficiario;

e) Exportar as diarias para o Sistema de ordem de pagamento —
SOP no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis antes do
afastamento com data de crédito de 1 (um) dia util antes do
afastamento, encaminhar a Divisdo contabil/financeira
documentagao para o pagamento.
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iilhete ndo for utilizado, o mesmo devera
Je justificativa com assinatura do
casos formalizar o pedido de
‘cimento ou compensagédo da despesa
gem;
;aminhadas pela agéncia de viagem
e as passagens emitidas, juntar
itacado e atesta-las;
Jras da agéncia de viagem para
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i Receber do benetficiario os relatérios de viagem, certificados
e outros documentos utilizados para instruir a prestagéo de
contas, encaminhando para a Divisdo Contabil para o arquivo
dos documentos.
j) Formalizar, via SCDP, o recebimento das documentagdes,
anexando os arquivos eletrénicos dos documentos.
ANEXO Il
Modelo de Relatério de Prestagdao de Contas
RESOLUGAO CRCPR N° 782/2016

RELATORIO PARTICIPAGAO EM EVENTOS

EVENTO:

DATA: LOCAL

(Cidade/UF):

PARTICIPANTE:

RELATORIO

(apresentagao geral sobre o evento)

Palestra 1:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 2:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 3:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Palestra 4:
(resumo dos painéis/palestras que participou)

Conclusao do relatério:
(consideragdes finais sobre o evento)

ANEXAR A ESTE RELATORIO O CERTIFICADO DE
PARTICIPAGAO

Data:
Assinatura:

Este Relatorio tem por objetivo atender ao disposto na
legislacédo sobre a participagado dos Conselheiros do
CRCPR em eventos nacionais e internacionais e trata
da concessao de auxilios e subvengdes. Podem ser
incluidos slides, tabelas e fotos.Pedimos sua especial
gentileza em devolver este Relatério, devidamente
preenchido e assinado, ao Solicitante do Pedido de
Diaria.

79630/2016

DELIBERACAO N.° 891/2016

Ementa: Aprova a ata da Reunido Plenaria n® 856/2016

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana, no uso das atribuigdes que
lhe confere a Lei n° 3.820 de 11 de novembro de 1960 ¢ o Regimento Interno do
CRF-PR, diante dos termos da Ordem de Servigo n° 211,

DELIBERA:

Art. 1° - Aprovar a ata decorrente da 856° Reunido Plenaria do Conselho Regional
de Farmacia do Estado do Parana realizada nos dias 28 e 29 de julho de 2016,
identificada pelo nimero 856/2016.

Art. 2° - Determina a Secretaria para que no prazo de cinco dias promova seu registro
no Servigo Notarial competente.

Art. 3° - Esta Deliberagdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.
Curitiba, 19 de agosto de 2016.

Arnaldo Zubioli

Presidente do CRF-PR

79451/2016




